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1. Bevezetés

A. A Szabalyzat célja

A Pmt. 65. § (1) bekezdése, a Kit. 3. § (4) bekezdése és az Afad-torvény 21. § (3) bekezdése
alapjan a konyvviteli tevékenységet megbizasi vagy vallalkozasi jogviszony alapjan végzé
szolgaltatok belsd szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) kotelesek késziteni.

Jelen Szabalyzat célja, hogy a konyvviteli szolgaltatok részére a Pmt.-ben, Kit.-ben és az Afad-
torvényben meghatarozott kotelezettségek korébe tartozé feladatok teljesitését egységes rendbe
foglalja és szabalyozza. A Szabalyzat iranymutatdst ad abban, hogy a Szolgaltaté a Pmt.-ben és
a Kit.-ben meghatarozott kotelezettségeinek eleget tudjon tenni, tovabba képes legyen
felismerni azon adatokat, tényeket, koriilményeket, amelyek blincselekmények elkdvetésébol
szarmazo pénznek, vagyoni jognak a Szolgaltatd tevékenységén keresztiil torténd legalizalasat,
valamint a terrorizmusnak pénzeszkozzel valo tamogatasat célozhatjak.

A Szabalyzat a fentieken kiviill magéban foglalja a Szolgaltaté altal elkészitendd belsd
kockazatértékelés szempontrendszerét is.

B. A Szabalyzat hatalya
1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szolgaltatd valamennyi vezetdjére, foglalkoztatottjara,
segitd csaladtagjara, a Pmt. hatdlya ald tartozé tevékenység részfolyamatait a Szolgaltatd
nevében, a Szolgaltatd felligyelete vagy a Szolgaltatd ellendrzése alatt végzd személyre (a
tovabbiakban: alvallalkozo).

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

A Pmt.-ben,

a Kit.-ben,

Afad-torvényben

a Pmt., valamint Kit. alapjan elkészitendd belso szabalyzat kotelezd tartalmi elemeirdl
sz0l6 21/2017. (VIIL. 3.) NGM rendeletben (a tovabbiakban: NGM rendelet),

5. a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz0l6 jogszabalyok hatalya ala tartozd egyes nem pénziigyi szolgaltatok részére Pmt.
végrehajtasanak, valamint Kit. szerinti sziirérendszer kidolgozasanak és miikodtetése
minimumkovetelményeinek részletes szabdlyairél szolo 2/2021. (11.2.) PM
rendeletben (tovabbiakban PM rendelet)

bl e .

foglalt kotelezettségek teljesitésének modjara.



C. Alapfogalmak a Szabalyzat értelmezéséhez

konywviteli tevékenység: a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvényben, tovabba a kapcsolodo
korményrendeletekben eldirt kdnyvvezetési, beszamolokészitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendo feladatok Gsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik kiilonosen:

a) a szamviteli politika, a konyvviteli elszdmolas, a beszdmold-készités rendszerének,
moddszerének kialakitdsdval (ideértve a belsé informacidés rendszer kialakitdsat is), a
szdmlarend, a konyvvezetéshez, a beszamolo-készitéshez sziikséges szabalyzatok
elkészitésével, rendszeres karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, beleértve a fokonyvi
nyilvantartdsok vezetését, az Osszesitd feladasok készitését, a beszamold Osszeallitasat, a
beszamoloban, a konyvviteli nyilvantartasokban szereplé adatok elemzését, a gazdasagi
dontéseket megalapozd kovetkeztetések levondsat is,

b) az elszamolasok, a beszamoloban szerepld adatok jogszeriiségének, szabalyszeriiségének,
megbizhatdsdganak, bizonylatokkal wvalé aldtdmasztottsaganak, a szamviteli alapelvek
kovetelményei megtartasdnak biztositdsaval a valdsagnak megfeleld belso és kiils6 informaciok
eldallitasa, szolgaltatasa;

atipikus pénziigyi jellegii korlatozo intézkedés:

a) a belarusz helyzetre és Belarusznak az Ukrajna elleni orosz agresszioban valo részvételére
tekintettel hozott korldtozo intézkedésekrol szolo, 2006. majus 18-i 765/2006/EK tandcsi
rendelet 1j—11. és Iu—1zb. cikkében és

b) az ukrajnai helyzetet destabilizalo orosz intézkedések miatt hozott korldtozo
intézkedésekrol sz0lo, 2014. julius 31-i 833/2014/EU tandcsi rendelet 5-5i és 51-5n. cikkében
meghatdrozott intézkedés.

azonosité okmdny: magyar allampolgéar esetében a személyazonossag igazolasara alkalmas
hatosagi igazolvany; kiilfoldi allampolgar esetében az uti okmany vagy a személyazonositd
igazolvany;

auditdlt elektronikus hirkozlo eszkoz: az lgyfél tavoli, elektronikus adatatviteli csatornan
torténd atvilagitasara, az ligyfél nyilatkozatainak megtételére, az ligyfél altal tett nyilatkozat
értelmezésére, biztonsagos tarolasara, a tarolt adatok visszakeresésére és ellendrzésére alkalmas
auditalt elektronikus rendszer. Miukodtetésének minimum kovetelményeit, auditdldsanak
modjat, valamint az ilyen eszkoz utjan végzett iigyfél-atvilagitas végrehajtasat a 2/2021 (I1. 2)
PM rendelet hatarozza meg;

Egyesiilt Nemzetek Szervezete Biztonsdgi Tandcsanak hatdrozata: az 1956. évi I. térvénnyel
kihirdetett Egyesiilt Nemzetek Szervezete Alapokmanyanak 25. cikkében meghatarozott, az
ENSZ BT 4altal a nemzetkdzi béke €s biztonsag fenntartasa érdekében elfogadott hatarozat;

eltérésjelzés: a tényleges tulajdonosi nyilvantartasban szerepld adatszolgaltatok, vagyis a
Szolgaltato ligyfeleinek tényleges tulajdonosaira vonatkozo, a roluk nyilvantartott valamely
adathoz kapcsolodo, €s a jelzést tevd szerint olyan pontatlansagra reflektald intézményesitett
jelzés, mely alapjan mind a nyilvantart6 hatésagnak, mind az adatszolgéltatonak kotelezettsége
keletkezik.

feliigyeletet elldto szerv: Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Irdnyitas Pénzmosas és
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;

jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet: nem jogi személy €s nem természetes személy
jogalany (egyéni cég);
kiemelt kozszereplo: az a természetes személy, aki fontos kozfeladatot 1at el, vagy az tligyfél-

atvilagitasi intézkedések elvégzését megeldzden legaldbb egy éven (ennél hosszabb iddtartam
1s meghatarozhatd a Szolgaltatd altal) beliil fontos kozfeladatot latott el, tovabba az ilyen



személy kozeli hozzatartozoja, vagy akivel kozismerten kozeli kapcsolatban all. A Pmt. 4. § (2)
bekezdése hatdrozza meg a fontos kozfeladatot ellatdo személyek korét. A Pmt. 4. § (3)
bekezdése hatarozza meg a kiemelt kozszerepld kozeli hozzatartozdjanak fogalmat. A Pmt. 4. §
(4) bekezdése hatarozza meg a kiemelt kozszereplovel kozeli kapcsolatban 4ll6 személy
fogalmat. (A Szabalyzat 2. szami melléklet szerinti kiemelt kozszerepldi nyilatkozat
tartalmazza a Pmt. erre vonatkozo6 eldirdsat.);

kijelolt felelos vezetd: az iranyitdsi funkcidt betoltd testiilet azon tagja, illetve irdnyitasi
funkciot betolto testiilet hianyaban a szolgaltatd azon felsdvezetdje, aki a szolgaltatd 65. §-ban
meghatarozott belsdé szabalyzatdban keriilt kijelolésre, és aki a pénzmosas és a
terrorizmusfinanszirozas megeldzésével és megakadalyozasaval kapcsolatos kovetelmények és
elvarasok szolgaltato altali végrehajtasaért felel;

megfelelési vezeto: a szervezet sajatossagaitol, kiilondsen annak méretétdl és a vezetdi szintek
szamatol fiiggden — egy vagy tobb, a belsd szabalyzatdban meghatarozott vezetd, aki az e
torvénybdl eredd kotelezettségeknek a szolgaltatd foglalkoztatottja altali végrehajtasaért
feleldsséggel tartozik.

kockazatérzékenységi megkozelités: az iizleti kapcsolat jellege és Osszege, valamint az ligyfél
koriilményei alapjan a Szabalyzatban a belsé kockazatértékelés alapjan rogzitett, a pénzmosas
¢s a terrorizmus finanszirozasa, valamint a proliferacidé finanszirozdsa megel6zésére ¢€s
megakadalyozasara iranyul6 eljaras;

kockazati szint: tartos lizleti kapcsolatok vonatkozasaban az a besoroléds, amely meghatarozza,
hogy az ligyfél vonatkozasaban milyen terjedelmi ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket sziikséges
elvégezni,

kiilso ellenorzési funkcio: a belso eljarasrendnek a Szolgaltatotol fiiggetlen fél altal elvégzett
vizsgalata annak megallapitdsara, hogy a belsd eljarasrend alapjan a Szolgaltatd képes az e
térvényben, valamint az annak felhatalmazasan alapul6 jogszabalyban foglalt kotelezettségek
teljesitésére;

megerdsitett eljards: az iigyfélben, az ligyfél tevékenységében, miikddési koriilményeiben vagy
a foldrajzi kitettségében rejld kockazat kezelésére szolgald kockdzat alapt intézkedések
egylittesét magaba foglalo fokozott monitoring tevékenyseég;

monitoring tevékenység: az iizleti kapcsolatban 1év0 iligyfél folyamatos figyelemmel kisérése;

nemzeti kockazatértékelés: az a nemzeti szintli értékelés, amely alkalmas a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa ¢és a proliferacid finanszirozasa kockazatainak feltarasara,
értékelésére, értelmezésére, azok folyamatos feliilvizsgdlatira, valamint a nemzeti
kockazatkezelési eljarasok meghatarozasara;

Offshore orszdag:

a.) adozasi szempontbol nem egyiittmiikodo orszagok és teriiletek, amelyeknek az Europai
Uni6 Tanacsa altal kozzétett jegyzékében foglalt listdja az alabbi hivatkozason érhetd el:
https://www.consilium.europa.eu/hu/policies/eu-list-of-non-cooperative-jurisdictions/
#countries

b.) alacsony adokulcsu dllam: a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvény 3. §
5. pontja alapjan: az az allam, amelyben térvény nem ir eld a tarsasagi adonak megfeleld
adokotelezettséget vagy az eldirt adomérték kevesebb, mint 9 szazalék, kivéve, ha az dllammal
Magyarorszag egyezményt kotott a kettds adoztatas elkeriilésére a jovedelem- és a vagyonadok
teriiletén;

pénzeszkoz forrasanak igazoldsa: az tigyletben szerepld pénzeszk6zok torvényes forrasat
megerdsitd adat, vagy azt igazold dokumentum, igy kiilondsen az 6roklésbol, kartéritésbol,
polgari jogi jogviszonyokbol szdrmazd szerzddés, vagy egyéb hivatalos dokumentum a
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kapcsolodd jogosultsagok nevesitésével, munkaviszonybol szarmazo bérjovedelem-igazolas,
kiilszolgalatért kapott jovedelemigazolas, egyéb jovedelemigazoléds, arfolyamnyereséghez,
nyereményhez, osztalékhoz kapcsolddo igazold dokumentum;

pénzmosds: a Biintetd Torvénykonyvrol szolo 2012. évi C. térvény (a tovabbiakban: Btk.) 399—
400. §-aban meghatarozott elkdvetési magatartasok;

pénziigyi informdcios egységként miikodo hatosdag: Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti
Irdnyitas Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;

péncziigyi és vagyoni korlatozo intézkedés foganatositasaért felelos szerv: Nemzeti Ado- és
Véamhivatal Kozponti Iranyitas Pénzmosas €s Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;

péncziigyi és vagyoni korldtozo intézkedés:

a) a pénzeszkozok és gazdasagi erdforrasok unids jogi aktus, illetve ENSZ BT hatarozat,
valamint Kormanyrendelet altal elrendelt befagyasztésa,

b) a pénzeszkdz vagy gazdasagi eréforras rendelkezésre bocsatasanak unios jogi aktusban,
illetve ENSZ BT hatarozatban, valamint Kormanyrendeletben rogzitett tilalma; valamint

¢) unios jogi aktusban, illetve az ENSZ BT hatarozatban, valamint Kormanyrendeletben
meghatarozott esetekben elrendelt pénziigyi tranzakciokat (pénzeszkdzok atutaldsat) érintd
tilalom, illetve korlatozas, valamint a kapcsolodo engedélyezési eljaras;

péncziigyi és vagyoni korldtozo intézkedés alanya: a pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedést
elrendeld unios jogi aktus, illetve ENSZ BT hatarozat hatalya ala tartozo6 természetes vagy jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, illetve az a természetes vagy jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkez0 szervezet, amely pénziigyi és vagyoni korlatozo
intézkedést elrendeld unids jogi aktus, illetve ENSZ BT hatéarozat hatalya ala tartozo szervezet
tagja, tovabba a terrorizmus elleni nemzeti listardl, valamint az azon szereplokkel szemben
alkalmazand6 korlatozo intézkedésekrdl és ezek hatdlyardl szold 456/2025. (XII. 29.) Korm.
rendelet 1. mellékletében szerepld csoport, csoportosulas vagy szervezet, valamint olyan
természetes személy, akit terrorista személly¢é nyilvanitottak;

proliferdcio finanszirozdsa: nukleéaris, vegyi vagy bioldgiai fegyverek, tovabba az
eldallitasukhoz ¢€s célba juttatdsukhoz sziikséges eszkozok és termékek — ideértve a kettds
felhasznalasu termékeket is —, szolgaltatdsok, technologidk gyartasara, beszerzésére,
birtoklasara, fejlesztésére, kivitelére, atrakodasdra, kozvetitésére, szallitasara, atadésara,
készletezésére felhasznalt pénzeszk6zok vagy szolgaltatasok nytjtasa, fiiggetleniil attol, hogy
azt a proliferacio elkovetdjének, vagy e személyekre tekintettel mas személynek nytjtjak-e;

stratégiai hianyossdagokkal rendelkezd, kiemelt kockdzatot jelenté harmadik orszdg: az EU
2015/849 eurdpai parlamenti €s tandcsi irdnyelvnek a stratégiai hidnyossadgokkal rendelkezd,
kiemelt kockazatot jelent6 harmadik orszagok megallapitdsa tekintetében torténd
kiegészitésérdl szolo, 2016. julius 14-1 (EU) 2016/1675 bizottsagi felhatalmazéason alapulo
rendeletben meghatarozott orszagok;

A stratégiai hianyossagokkal rendelkezo, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagok
aktualis, illetve korabbi idészakokra vonatkozo listaja a kovetkez6 hivatkozason érheto
el:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ EN/TXT/?uri=CELEX%3A02016R1675-20250805

stratégiai hidanyossdagokkal rendelkezd, kiemelt kockdzatot jelenté harmadik orszdagbol
szdrmazds: a ,,szarmazas” kifejezést a lehet6 legszélesebb korben sziikséges értelmezni, tehat
az nem sziikithetd le sziiletési helyre, dllampolgarsagra, lakéhelyre vagy egyéb, a létérdek
kozpontjaként definidlhato helyre. Szdrmazasnak kell tekinteni az tigyfél barmilyen
kimutathaté (a szolgaltat6 megitélése szerint a pénzmosas elleni kiizdelem szempontbol



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A02016R1675-20250805

jelent6séggel biro, személyes vagy iizleti) kapcsolatat stratégiai hianyossagokkal rendelkezd,
kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszaggal.

személyazonossdg igazoldasdra alkalmas hatosdagi igazolvany: érvényes személyazonositd
igazolvany, utlevél, valamint kartya formatumu vezetdi engedély;

személyazonossdg igazolo ellendrzése: az ligyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult,
tovabba a  képviseld0 személyazonossaganak ¢és a  tényleges tulajdonos(ok)
személyazonossaganak Szabalyzatban leirtak szerinti ellendrzése;

szolgaltato vezetdje: az a természetes személy, aki a jogi személy, vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet szolgaltatd képviseletére, nevében dontési jogkor gyakorlasara, vagy
az ezen szolgaltaton beliili irdnyitasi jogkor gyakorlasara jogosult;

tartos iizleti egység:

a) a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szold 2006. évi V.
térvény szerinti telephely, tovabba minden egyéb olyan tartds, onallosult lizleti (lizemi)
letelepedéssel jard hely, amely a szolgaltatd székhelyétdl eltérd helyen talalhato,

b) a kiilfoldi székhelyti szolgaltato, ha az a hatdron atnyulo szolgaltatasat egy jogilag kiilonalld
szervezet, kozvetitd igénybevételével nyujtja;

terrorizmus finanszirozdsa: az 1978. évi IV. torvény 261. § (1) és (2) bekezdése szerinti
blincselekmény elkdvetéséhez sziikséges anyagi eszkdz szolgaltatasa vagy gylijtése, illetve a
Btk. 318. §-4ban meghatarozott elkdvetési magatartasok;

tényleges tulajdonos:

a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetben kozvetleniil vagy - a Polgari Torvénykonyvrol szo1o térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatarozott mddon - kozvetve a szavazati jogok vagy a
tulajdoni hanyad legalabb huszonot szdzalékaval rendelkezik, vagy egyéb modon tényleges
iranyitast, ellendrzést gyakorol a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet felett, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet nem
a szabalyozott piacon jegyzett tarsasag, amelyre a koz0sségi jogi szabalyozassal vagy azzal
egyenértékli nemzetkozi eldirasokkal Osszhangban 1évé kozzétételi kovetelmények
vonatkoznak,

b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezetben - a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatarozott - meghatarozé befolyassal
rendelkezik,

c) az a természetes személy, akinek megbizasabol valamely tligyletet végrehajtanak, vagy aki
egyéb modon tényleges irdnyitast, ellendrzést gyakorol a természetes személy tigyfél
tevékenysége felett,

d) alapitvanyok esetében az a természetes személy,

da) aki az alapitvany vagyona legaldbb huszonot szdzalékanak a kedvezményezettje, ha a
leendd6 kedvezményezetteket mar meghataroztak, vagy

db) akinek érdekében az alapitvanyt Iétrehoztak, illetve mukodtetik, ha a
kedvezményezetteket még nem hataroztak meg,

dc) aki tagja az alapitvany kezeld szervének, vagy meghatarozé befolyast gyakorol az
alapitvany vagyonanak legalabb huszonét szazaléka felett, vagy

dd) a da)-dc) alpontban meghatarozott természetes személy hidnyaban aki az alapitvany
képviseletében eljar,

e) bizalmi vagyonkezelési szerz6dés esetében az alabbi személyek:

ea) a vagyonrendel6(k); nem természetes személy vagyonrendeld esetén annak a) vagy b)
pont szerinti tényleges tulajdonosa,


https://njt.hu/jogszabaly/jogszabaly/2006-5-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/jogszabaly/2006-5-00-00

eb) a vagyonkezel6(k); nem természetes személy vagyonkezeld esetén annak a) vagy b)
pont szerinti tényleges tulajdonosa,

ec) a kedvezményezett vagy a kedvezményezettek csoportja; nem természetes személy
kedvezményezett esetén annak a) vagy b) pont szerinti tényleges tulajdonosa,

ed) az a természetes személy, aki a kezelt vagyon felett egyéb modon ellendrzést, iranyitast
gyakorol, valamint

ee) adott esetben a vagyonkezelést ellen6rz6 személy(ek); nem természetes személy
vagyonkezelést ellen6rz0 személy esetén annak a) vagy b) pont szerinti tényleges
tulajdonosa, tovabba

f) az a) és b) pontban meghatarozott természetes személy hidnyéaban a jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet vezetd tisztségviseldje,

g)  zdrtkorii befektetési alap esetében

- az a természetes személy, aki egyediil vagy a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti
kozeli hozzatartozojaval egyiittesen a befektetési alapban kibocsatott befektetési jegyek
legalabb 25%-4t tulajdonolja,

- olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén, amely a
befektetési alapban kibocsatott befektetési jegyek legalabb 25%-at tulajdonolja, e
befektetd a) vagy b) pont szerinti tényleges tulajdonosa,

- az a természetes személy, aki az éltala egyediil vagy a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja
szerinti kdzeli hozzétartozojaval egyiittesen birtokolt befektetési jegyek alapjan jogosult a
zartkorli befektetési alap kezelési szabalyzata meghatéarozott feltételeinek modositasanak
jovahagyasara vagy az alapkezelés atruhazasanak jovahagyasara; tovabba ilyen
jogosultsdggal egyediil rendelkezd jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet befektetd esetén e befektetd a) vagy b) pont szerinti tényleges
tulajdonosa, valamint

- az a természetes személy, aki egyéb modon tényleges irdnyitést, ellendrzést gyakorol a
zartkori befektetési alap felett.

tényleges tulajdonosi nyilvantartds: a pénziigyi és egyéb szolgaltatok azonositasi feladatahoz
kapcsolodo adatszolgaltatasi hattér megteremtésérdl és miikodtetésérdl szold 2021. évi XLIII.
torvény (a tovabbiakban: Afad-torvény) 3. § 14. pontjaban meghatarozott tényleges tulajdonosi
nyilvantartas (a Szolgaltato részére 2022. februar 1-jétdl tartalmaz kotelezettségeket);

tobbségi dallami tulajdonu villalat: teljes mértékben allami vagy helyi Onkormanyzati
tulajdonban 4ll6 wvallalat, tobbségi allami tulajdonban 4all6 vallalat, valamint a helyi
Oonkormanyzat tobbségi tulajdondban all6 vallalat;

iigyfél: az a természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, illetve amely a Szolgaltatoval {izleti kapcsolatot 1étesit;

iigyfél-atvilagitas: az lizleti kapcsolat létesitésekor, illetve ha a kordbban rogzitett tigyfél-
azonosité adatok valodisagaval, vagy megfeleloségével kapcsolatban kétség meriil fel, a
Szabalyzat III. fejezetében meghatarozott iigyfél-atvilagitasi intézkedések elvégzése. Az
ligyfél, annak meghatalmazottja, a Szolgaltatonal eljard rendelkezésre jogosult, tovabba a
Szolgaltatonal eljar6 képviseld, az ligyfél tényleges tulajdonosai Pmt.-ben meghatarozott
azonositasa €s személyazonossaganak ellendrzése (az adatok visszakeresheté modon torténd
rogzitése), az ligyfél kockazati besorolasa, a személyazonossag igazolo ellenérzése, az iizleti
kapcsolat céljanak ¢és jellegének megismerése, folyamatos figyelemmel kisérése;

iigylet: az iizleti kapcsolat sordn a Szolgaltatd szakmai tevékenységi korébe tartozd Pmt.
hatélya alé tartoz6 szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodo muvelet (gazdasagi esemény);



iizleti kapcsolat: az igytél és a Szolgaltatd kozott a Szolgaltatd szakmai tevékenységi korébe
tartozo szolgaltatas igénybevételére vonatkozo szerzddéssel 1€trejott tartds jogviszony

vagyon forrdsdanak igazolasa: az ligyfél harommillid forintot meghaladd értékli vagyoni
eszkozeinek — beleértve a materidlis vagy immaterialis javakat — forrasat bemutatd
tigyfélnyilatkozat (Szabalyzat 3. szaml melléklete);

virtudlis fizetoeszkoz: digitalis értékmegjelenités, amelyet nem kozponti bank vagy
kozigazgatasi szerv bocsat ki, illetve garantal; nem rendelkezik térvényes fizetéeszkoz jogi
statuszaval; elektronikusan tarolhatd, csereértékként elfogadott, igy kiilondsen elektronikusan
atadhato, illetve elektronikus kereskedésre alkalmas.

10



II. A pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a vagyon biintetend6
cselekménybdl valé szarmazasara utalé adatok, tények, koriilmények
megallapitasakor figyelembe veendo szempontok (tipologia):

Az alabbiakban részletezett indikatorok nem teljeskorii felsorolasat tartalmazzak azoknak a
konyvviteli szolgéltatds nyujtasa soran leggyakrabban eléforduld szokatlan koriilményeknek,
igyleteknek, amelyek az tligyfelet mitkodésével kapcsolatosan bejelentési kotelezettséget
keletkeztethetnek a Szolgaltatdé szdmara. A Szolgaltatd részérdl nem varhatd el a pénzmosas
vagy a terrorizmus finanszirozéasa biincselekmények torvényi tényallasanak elemzése, illetve a
tényallasi elemek felismerése, ugyanakkor a szolgaltatas nyujtasdhoz elengedhetetlen szakmai
ismeret €s koriiltekintés mellett fel kell ismernie azokat a szokatlan iigyleteket, eseményeket,
koriilményeket, amelyeknek nyilvanvaldan nincs vagy nem jogszeri a célja.

A. Az iizleti kapcsolat létesitésekor

1) az ligyfél szervezet tevékenységi korére vonatkozoan a szervezet képviseletében eljaro
személy hamis, félrevezetd informéciot ad, vagy nincs kelloképpen tisztdban az altala
képviselt szervezet miikodési koriilményeivel, és nem hajland6 tovabbi informacidkat
szolgaltatni a tevékenységérdl;

2) az tgyfél tulajdonosi szerkezetében vagy dontéshozoi korében eltiltott személy(ek)
van(nak);

3) aziigyfél szervezetben tulajdonos, tag és/vagy vezetd tisztségviseld kiilfoldi lakohellyel
rendelkezd személy(ek), aki(k) képviseletében rendszerint mas személy(ek) jar(nak) el a
Szolgaltatonal;

4) azlgyfél magarol hamis informéciot, adatot szolgaltat;

5) aziigyfél megtagadja az ligyfél-atvilagitashoz sziikséges informaciok megadéasat, miutan
tajekoztattak arrdl, hogy iigyfél-atvilagitasnak kell alavetnie magat;

6) aziigyfél-atvilagitas soran kotelezden rogzitendd adatok teljeskoriien nem szerezhetdk be
az ligyfél kozremitkodésének hianya miatt;

7) atényleges tulajdonos személyérol az ligyfél szervezet képviseldje hamis informaciot ad,
illetve a tényleges tulajdonos kilétével, személyazonossagaval kapcsolatos kétség nem
volt megsziintethetd a belsé szabdlyzatban leirt modon. Példaul a Szolgéltatd szamara
hozzaférhetd nyilvantartasokban (pl. tényleges tulajdonosi nyilvantartds) nem
ellendrizhetd az ligyfél szervezetben tag kiilfoldon bejegyzett szervezet tulajdonosi
hattere, az tigyfél képviseldje pedig nem tudja a nyilatkozatdban foglaltakat okirat
masolattal igazolni;

8) aziigyfél szervezet tényleges tulajdonosa offshore allamban, azaz ad6zasi szempontbol
nem egyiittmiikodd orszdgban bejegyzett, vagy stratégiai hidnyossagokkal rendelkezo,
kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagbol szarmazik;

9) stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelentd harmadik orszagban
vagy offshore allamban/adézési szempontbdl nem egylittmiikddd orszagban bejegyzett
szervezet vagy ilyen orszag allampolgaranak jelenléte az tigyfél dontéshozdi- vagy
tulajdonosi szerkezetében;

10) az tigyfél szervezet valamely offshore allamban, azaz addézasi szempontbdl nem
egylittmiikodo orszagban vagy stratégiai hidnyossagokkal rendelkez0, kiemelt kockazatot
jelentd harmadik orszagban bejegyzett gazdasagi tarsasag leanyvallalata, vagy ilyen
szervezet magyarorszagi képviselete;
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11) az iigyfél szervezet az I. fejezet C. pont szerinti atipikus pénziigyi jellegli korlatozo
intézkedéssel érintett;

12) bizalmi vagyonkezeld iigyfél esetében felértékelt kezelt vagyon(ok) észlelése;

13) bizalmi vagyonkezel6i szerzddés esetében a vagyonrendeld €s a vagyonkezeld személye
megegyezik és/vagy kozottik érdekkozosség all fenn; a bizalmi vagyonkezeld ingyen
vallalja a vagyon kezelését; a vagyonkezeld az egyediili kedvezményezett;

14) bizalmi vagyonkezel6i szerzOdés vonatkozasaban a kezelt vagyon nem kiiloniil el a
bizalmi vagyonkezel0 sajat vagyonatol;

15) az ligyfél tarsasdg vonatkozasaban kényszertorlési eljaras van folyamatban;
16) székhelyszolgaltatonal bejegyzett székhely egy olyan gazdasagi tarsasag ligyfél esetében,

akinek tevékenységébol adodoan tarolasra, raktarozasra alkalmas
sz€khely/telephely/fidktelep sziikséges.

B. Az iizleti kapcsolat fennallasa alatt
17) az igyfél az egyes gazdasdgi eseményekrdl hamis, félrevezetd informéciot, adatot
szolgaltatott;

18) nem valos gazdasdgi eseményekkel kapcsolatos dokumentumok, bizonylatok
kibocsatasa, illetve befogadasa;

19) az iigyfél szervezetbe a Szolgaltatd szdmara nem ellendrizhetd tulajdonosi hattérrel
rendelkezd szervezet tag kertil;

20) az iigyfél szervezetben gyakori a tulajdonosvaltas;

21) az lgyfél szervezetben tulajdonos és/vagy vezetd tisztségviseld valtas kovetkeztében
kiilfoldi lakohellyel rendelkezd személy(ek) a tag(ok), vezetd tisztségviseld(k), aki(k)
képviseletében mas személy(ek) jar(nak) el a Szolgaltatonal,

22) nem létezd, illetve azonositatlan kiilfoldi gazdalkodokkal (tarsasagokkal) kapcsolatos
gazdasagi események dokumentumainak, bizonylatainak atadasa konyvelésre;

23) ismeretlen eredetli, jogcim nélkiili (jogszabalyi eldirassal, tigyfél nyilatkozataval, illetve
szerzOdéssel, megallapodassal ala nem tdmasztott) atutalasok, készpénzmozgasok;

24) vallalkozéasi tevékenységet végzOk esetében kiugréan magas arbevétel keriil
elszamoldasra, amellyel szemben nem 4ll aranyos koltség (ndvekedés);

25) aranytalanul magas 0sszegli torzstoke emelés, vagy tulajdonosi kolcson nytjtasa, amelyet
nem indokol a vallalkozas mukodése;

26) az arukkal vagy szolgaltatdsokkal kapcsolatos ligyletek nem illenek a gazdasagi tarsasag
tevékenységi profiljaba;

27) a vallalkozas szamos harmadik fél kozvetitd bevonasaval bonyolult kereskedelmi
igyleteket kot olyan iizletagakban, amelyek nem felelnek meg az indulaskor
meghatarozott iizleti profiljanak;

28) adatok vagy dokumentumok manipulaldsa, megvaltoztatasa, esetleg meghamisitasa;

29) az uigyfél szervezet nem rendelkezik a tevékenység végzéséhez sziikséges képzettséggel
bird személyi alloménnyal és targyi eszkozzel,
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30) minimalis 0sszegl sajat tokével (vagyonnal) rendelkezd gazdalkodo (tarsasag) szabalyos
hitelfelvétellel, kdlcsonnel nem igazolhatd nagy Osszegli befektetése;

31) olyan {igyletek keriilnek lebonyolitasra, amelyek arra utalnak, hogy pénzkiildo
vallalkozasként, vagy atutalasi szdmlaként jarnak el;

32) az iigyfél kotelezettségeit (szerzddés, megallapodas hidnyaban) rendszeresen mas teljesiti
¢és forditva;

33) szokatlanul nagy 6sszegli valuta- vagy deviza tranzakciok;

34) rendszeres készpénzes beszerzések (kiaddsok), amelyekre a tarsasag készpénz bevételei
nem nyuUjtanak fedezetet, ennek kovetkeztében tobb millid forintos tagi hitel, vagy
tulajdonosokkal szembeni kotelezettség keletkezik;

35) tulajdonos szamldjarol a cég szamlara érkezé nagy Osszegli jovairasokat készpénzben
rendszeresen felveszik, vagy a tulajdonos kozvetleniil a hazipénztarba fizet be nagy
Osszegli készpénzt, és/vagy amelyeket tagi kolcsonként nyujt a cég részére;

36) banki befizetések vagy atutalasok érkeznek az ligyfél szamlajara, amelyek nem a bevallott
forgalombol szarmaznak, illetve nincs az ligyfél gazdasagi tevékenysége vonatkozasaban
alapjuk, céljuk;

37) az ligyfél tarsasag valamely bankszdmldjan olyan pénzmozgas észlelhetd, amely mogott
nincs valos gazdasagi tevékenység (csak ,,atfolyatjak™ a pénzt);

38) az ligyfél szervezetben kiilfoldon bejegyzett gazdasagi tarsasag tag van, amely az altala
nyujtott tagi hitelt kamatokkal novelve és/vagy a Szolgéltaté altal ellendrizhetetlen
részletekben veszi ki;

39) az lgyfél tarsasagban tulajdonos és/vagy vezetd tisztségviseld valtas kovetkeztében
kiilfoldi lakohellyel rendelkezd személy(ek) lett(ek) a tag(ok), vezetd tisztségviseld(k),
aki(k) képviseletében mas személy(ek) jar(nak) el a Szolgaltatonal;

40) havi tobb milli6 forintos nagysagrendben import tevékenységgel (is) foglalkozo tigyfél
cég ugyanazt a terméket, a késObbiek folyaman belfoldi gazdasagi téarsasag
kozbeiktatasaval szerzi be, amelynek kovetkeztében import AFA fizetési kotelezettsége
megszlnik, vagy nagymértékben csokken;

41) az ligyfél tarsasag a szamlajara érkez6 tobb millid forintos jovairasokat konkrét gazdasagi
cél nélkiil rovid idon beliil készpénzben felveszi;

42) a konyvelésre atadott bizonylatok alapjan a tarsasag bevételt szerz6 tevékenységet végez,
azonban nincsenek konkrét mitkodésre utaldo koltségek (pl.: viz, fiités, telefon, dram
szamlak, bérleti dij, munkabér, adok, illetékek);

43) az ligyfél tobbszor késve, vagy felszolitas ellenére sem adja at az adott idoszak gazdasagi
eseményeire vonatkozd dokumentumokat, informacidkat vagy tobb honap eltelte utan
sem érkezik az ligyfél szervezettdl szadmviteli bizonylat, és/vagy a vezetd tisztségviseld
nem elérhetd a Szolgaltatd szdmara;

44) nemzetkozi kereskedelemben résztvevo cég esetében az export, vagy import ligyeletek
alul vagy tilszamlézédsa torténik; az arukat indokolatlanul kiilféldre, majd onnan
visszaszallitjak; €s semmilyen koriilmény nem utal arra, hogy az aruk a valdsagban
kiszallitasra kerlilnek (nincs fuvarkoltség, gépjarmii bérleti dij, lizemanyagkoltség,
szallitoeszkozzel nem rendelkezik stb.), azonban szdmla birtokaban a pénzt mozgatjak;
offshore adllamban/addzasi szempontbdl nem egylittmiikddd orszagban bejegyzett cégek a
szallitok vagy a vevok; az aru mennyisége ¢€s tipusa nem illik bele a szallitdo vagy vevo
profiljaba, a szamlak ¢és a vamokmanyok kozott nagy kiilonbségek mutatkoznak;
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45) rendszeres és nagy Osszegl indokolatlan leltari tobbletek, illetve hidnyok, azok okainak
tényleges meghatarozasa nélkiil;

46) azonos tulajdonosi korhoz tartozo tarsasagok kozotti rendszeres, ¢élénk gazdasagi
kapcsolat, amely soran nagyszamu tranzakci6 valosul meg;

47) szokatlan kdlcsontigyletek: a kolcsonadonak nincsenek lathatd tulajdonjogai; a pénz nem
a kolcsonadd orszagbdl érkezik; nincs irott kdlcsonszerzodés; a kamatfizetés vagy a
torlesztd részlet fizetése nem szerepel a tervekben, vagy nem keriil betartisra; a
visszafizetésnek nincs pénziigyi nyoma; a kamatlab Iényegesen eltér a piaci értékektdl; a
tartozas beszedésére iranyuld intézkedés nem torténik;

48) az ligyfélnél jelentkezd — ismeretlen forrasbol szarmazo6 — vagyon (tagi kdleson, torzstoke
emelés) eredetére vonatkozo kérdésre nyilvanvaldéan hamis, félrevezetd valaszt ad az
iigyfél képviseldje, vagy a valaszadast megtagadja;

49) az iigyfél szervezetben megjelend tényleges tulajdonos offshore allamban, azaz ad6zasi
szempontbol nem egyiittmiikodd orszagban bejegyzett, vagy stratégiai hianyossagokkal
rendelkezd, kiemelt kockéazatot jelentd harmadik orszagbdl szarmazik;

50) az tigyfél szervezet dontéshozoi- vagy tulajdonosi szerkezetében vagy partnerei kozott
megjelend, offshore allamban, azaz ad6zasi szempontbdl nem egyiittmitk6dd orszagban
bejegyzett, vagy stratégiai hidnyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockézatot jelentd
harmadik orszag allampolgéra vagy, onnan szarmazik;

51) tigyfél szervezet offshore allamban, azaz adozasi szempontbdl nem egylittmiikddo
orszagban, vagy stratégiai hidnyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockdzatot jelentd
harmadik orszdgban bejegyzett szervezettdl fogad be olyan szamlat, illetve teljesités
igazolast, aminek nincs gazdasagi alapja, célja;

52) tligyfél szervezet barmely bankszamlajara offshore allamban, azaz ad6zéasi szempontbol
nem egylittmikodé orszagban, vagy stratégiai hidnyossagokkal rendelkezd, kiemelt
kockéazatot jelentdé harmadik orszagban bejegyzett szervezettdl érkeznek banki
befizetések vagy atutalasok;

53) tligyfél szervezet offshore allamban, azaz addzasi szempontbdl nem egylittmiikddo
allamban, nem egylittmiikodé orszagban bejegyzett gazdasagi tarsasag részére végez
olyan iizleti-, ligyleti- vagy alvallalkozoi tevékenységet, aminek nincs gazdasagi alapja,
célja;

54) az tigyfél szervezetben megjelend 1. fejezet C. pont szerinti atipikus pénziigyi jellegii
korlatozo intézkedéssel érintett személy/szervezet/tevékenység;

55) az tigyfél olyan ligyletet bonyolit, amelynek kezdeményezdje, vagy kedvezményezettje
olyan személy vagy szervezet, amelynek szokasos tartozkodasi helye vagy székhelye
proliferacio finanszirozéssal érintett, aggodalomra okot ad6 orszagban (pl. KNDK, Iran)
van;

56) ismeretlen- vagy az flzleti kapcsolatban nem érintett harmadik felektdl érkezé
befizetések;

57) bizalmi vagyonkezelOk esetében a rendelt/kezelt vagyon eredetére vonatkozd kérdésre
nyilvanvaloan hamis, félrevezetd valaszt ad az tigyfél képviseldje vagy a valaszadast
megtagadja; illetve a kezelt vagyonnak a valostol jelentdsen eltérd értékre torténd
értékelésére kertilt sor, vagy a kezelt vagyon értéke jelentdsen csokkent;
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58) bizalmi vagyonkezeldi szerz0dés esetében a vagyonrendeld és a vagyonkezeld személye
megegyezik, és/vagy kozottiik érdekkozosség allhat fenn; a bizalmi vagyonkezeld ingyen
vallalja a vagyon kezelését; a vagyonkezeld az egyediili kedvezményezett;

59) bizalmi vagyonkezeldi szerzodés vonatkozasdban a kezelt vagyon nem kiilonil el a
bizalmi vagyonkezeld sajat vagyonatol;

60) virtualis fizetéeszkoz befektetési, vagy forgatasi céllal torténd vasarlasa; a vésarlasrol
sz6l6 szerz6désben meghatarozott vételi ar lényegesen eltér az érintett virtualis
fizetéeszkoz honlapjan rogzitett arfolyamtol;

61) a gazdasagi esemény ellentételezése virtualis fizetéeszkozzel torténik;

62) az ligyfél a bankszamlajara érkezo arbevétel tobb, mint 60 %-at készpénzben felveszi,
¢s/vagy a készpénzes beszerzések szamlait késve, vagy tobbszori kérést kovetden, vagy
egyaltalin nem adja 4t konyvelésre; a hazipénztar idokozi/évvégi zaroértéke joval
meghaladja az ligyfél pénzkezelési szabalyzatdban meghatarozott maximalis értéket;

63) a Szolgaltato felhivasa ellenére az ligyfél nem tud, vagy nem akar a készpénz forrasara
vonatkoz6 nyilatkozatot tenni, vagy annak igazoldsara vonatkozd dokumentumot
szolgaltatni;

64) székhelyszolgaltatd cimére keriil bejegyzésre a gazdasagi tarsasag 1j székhelye, olyan
ligyfél esetében, akinek tevékenységébdl adodoan tarolasra, raktdrozasra alkalmas
székhely/telephely/fioktelep sziikséges;

65) az ligyfél non-profit szervezet ¢és a tevékenységével Osszefliggd tranzakcid nincs
Osszhangban a szervezet alapvetd céljaval;

66) az ligyfél tarsasadg vonatkozasaban a birdsag kényszertorlési eljards meginditasat rendeli
el.

C. Aziigyleti megbizas vagy az iizleti kapcsolat megsziinésekor
67) az iizleti kapcsolat megsziintetésre, felmondasra keriilt az tigyfél olyan irdnyu kérése vagy
tevékenysége miatt, amelyek konyvelése jogszabalyt sértene;

68) az iizleti kapcsolat azért keriilt megsziintetésre, felmondasra, mert a Szolgaltatdé nem tudta
teljeskortien  végrehajtani az  lgyfél-atvilagitdsi  intézkedéseket az  ligyfél
kozremiikodésének hidnya miatt;

69) az iizleti kapcsolat azért keriilt megsziintetésre, felmondasra, mert az ligyfél képviseldje
egyaltalan nem elérhet6 a szolgaltato altal, és tobbszori felszolitas ellenére sem adta at a
gazdalkodasat érintd informaciokat, dokumentumokat kdnyvelésre, ellehetetlenitve ezzel
a konyvviteli szolgaltatas nyljtasat;

70) az iizleti kapcsolat megsziintetésre, felmonddasra keriilt, az ligyfél egyetlen cégjegyzésre
jogosult ligyvezetdjének eltiltdsa miatt;

71) az iizleti kapcsolat megsziintetésre, felmondasra keriilt, mert a bizalmi vagyonkezelési
szerzOdés esetében a bizalmi vagyonkezeld az egyediili kedvezményezett.

III. Az iigyfél-atvilagitas

A. A Szolgaltato az iigyfél-atvilagitast a kovetkezo esetekben koteles elvégezni:

1) az iizleti kapcsolat létesitésekor;
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2) pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozdsara utalo adat, tény, vagy koriilmény
felmeriilése esetén, amennyiben az ligyfél-atvilagitdsra még nem kertilt sor;

3) ha kétség mertil fel a kordbban rogzitett ligyfél-azonosité adatok valodisagaval, vagy
megfeleldségével kapcsolatban;

4) valamint, ha az ligyfél-azonosité adatokban bekovetkezett valtozas keriil atvezetésre €s
kockazatérzékenységi megkozelités alapjan sziikséges az iigyfél-atvilagitds ismételt
elvégzése.

A Szolgaltatd koteles az tlizleti kapcsolat létesitésekor az ligyfél-atvilagitast a jelen pontban
foglaltak szerint elvégezni.

Amennyiben a Szolgaltatdé nem tudja teljeskortien a Pmt. altal eldirt ligyfél-atvilagitast
elvégezni, akkor az érintett ligyfélre vonatkozdéan koteles megtagadni az iizleti kapcsolat
létesitését. Amennyiben a mar meglévo ligyfél viszonylataban nem szerezhetd be teljeskoriien a
Pmt.-ben meghatarozott kotelezden rogzitendd adatok kore, a Szolgaltatd koteles vele a mar
fennallo iizleti kapcsolatot megsziintetni.

Adatvaltozas esetén csak a megvaltozott adat rogzitéséhez sziikséges ligyfél-atvilagitasi
intézkedést kell elvégezni, amennyiben a koradbban rdgzitett iigyfél-azonositd adatok
valodisagaval vagy megfeleldségével kapcsolatban kétség nem meriil fel.

Nem kell az ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket ismételten elvégezni, ha
- az Uugyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult, tovabba a képviseld
vonatkozasaban az ligyfél-atvilagitasi intézkedések egyéb iizleti kapcsolat soran mar
megtorténtek;

- jelen tizleti kapcsolat soran az iigyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult,
tovabba a képviseld személyazonossaga korabban megéllapitasra keriilt és nem tortént
valtozas a rendelkezésre allo adatokban.

B. Az igyfél-atvilagitas a kovetkezo intézkedéseket foglalja magaban:

1) Az lgyfél meghatalmazottja, a Szolgaltatonal eljard rendelkezésre jogosult, tovabba a
Szolgéltatonal eljard6 képviselé azonositdsa ¢€s személyazonossaganak igazold
ellendrzése, a képviseleti jogosultsag ellendrzése;

2) A jogiszemély vagy a jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet ligyfél azonositasa
¢s személyazonossaganak igazolo ellendrzése;

3) A tényleges tulajdonos(ok) azonositasa és személyazonossag(uk) igazolo ellendrzése;

4) Lekérdezés a tényleges tulajdonosi nyilvantartasbol

5) Eltérésjelzés

6) A kiemelt kézszerepldi nyilatkozat(ok) rogzitése;

7) Ugyfél kockdzati szintjének megéllapitisa és rogzitése;

8) Adatrogzités az iizleti kapcsolatra vonatkozdan;

9) Aziizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése (monitoring);

10) Megerdsitett eljaras, kockazatok csokkentése és kezelése érdekében meghatarozott belsd
eljarasrend;

11) A pénzeszk6zok ¢és a vagyon forrasdra vonatkozd informdaciok beszerzésének és
igazolasanak belso eljarasi rendje.

1. Az iigyfél meghatalmazottja, a Szolgaltatonal eljar6 rendelkezésre jogosult,
tovabba a Szolgaltatonal eljard természetes személy képviselo azonositasa és
személyazonossaganak igazolo ellendrzése

A Szolgaltat6d az azonositds soran az alabbi adatokat koteles rogziteni:
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a) csaladi és utonevét;

b) sziiletési csaladi és utonevét;

¢) allampolgarsagat;

d) sziiletési helyét, idejét;

e) anyja sziiletési nevét;

f) lakohelyét, ennek hianyaban tartozkodasi helyét;
g) az azonositdé okmanyanak tipusat és szamat.

Az tlgyfél, vagy az ligyfél nevében vagy megbizasa alapjan eljard természetes személy
személyazonossaganak igazolo ellenérzése érdekében a Szolgaltatd koteles megkdvetelni az
alabbi okmanyok bemutatasat:

a) magyar allampolgar személyazonossag igazolasara alkalmas hat6sagi igazolvanya és
lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya, ez utobbit abban az esetben, ha a lakohelye vagy
tartozkodasi helye Magyarorszagon talalhato;

b) kiilfoldi allampolgar természetes személy uti okmanya vagy személyi azonositd
igazolvanya, feltéve hogy az magyarorszagi tartozkodasra jogosit, tartdzkodasi jogot
igazold okmanya vagy tartozkodasra jogositd igazolvanya, magyarorszagi lakcimet
igazol6 hatodsdgi igazolvanya, amennyiben lakohelye vagy tartézkodasi helye
Magyarorszagon talalhato.

A sziiletési csaladi és utonév, és az anyja sziiletési neve adatok rogzitése melldzhetd, ha a
személyazonossag igazolo ellendrzése érdekében bemutatott okirat azt nem tartalmazza.

Az allampolgarsag ellenérzése mellézhetd, ha a személyazonossadg igazold ellendrzése
érdekében bemutatott okirat azt nem tartalmazza. A Szolgéltaté koteles az arra vonatkozd
informaciot rogziteni, hogy az adat rogzitésére az ellendrzés mell6zésével kertilt sor. (Ezt a
Szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepld adatlapon torténd feljegyzéssel teheti meg a
Szolgéltato)

A Szolgaltatd koteles ellendrizni a bemutatott okirat érvényességét (hitelességét), a
meghatalmazas érvényességét, ligyfél Szolgéltatonal eljaré rendelkezésre jogosultjanak
rendelkezési jogosultsagat, tovabba a képviseld képviseleti jogosultsagat.

A Szolgéltatd kockézatérzékenységi megkdzelités alapjan a személyazonossdg igazold
ellendrzése érdekében jogosult a személyazonossagra vonatkozo adat olyan kozhiteles
nyilvantartds alapjan torténd ellendrzésére, amelynek kezeldjétdl torvény alapjan
adatigénylésre jogosult.

A pénzmosés €s a terrorizmus finanszirozdsa megelézése ¢s megakadalyozasa, a Pmt.-ben
meghatarozott kotelezettségek megfeleld teljesitése, az tigyfél-atvilagitasi kotelezettség teljes
korti végrehajtasa, valamint a feliigyeleti tevékenység hatékony ellatasa céljabol a Szolgaltaté a
személyazonossag igazold ellendrzése érdekében a bemutatott okiratrél — ideértve az
okiratban feltiintetett valamennyi személyes adatot — , a lakcimet igazold hatdsagi igazolvany
személyi azonositdt igazold hatoldala kivételével masolatot készit, vagy az azonositashoz
sziikséges, a Pmt.-ben el6irt adatok vonatkozdsdban elvégzett kozhiteles nyilvantartasbol
tortént adatlekérdezés eredményét rogziti és elektronikusan vagy papir alapon
nyilvantartja.

A lakohely igazolésa sordn az adatszolgaltatas és az adatok igazold ellendrzése a digitalis
allampolgérsag szolgaltatd altal digitalisan kiéllitott hiteles igazolas alapjan is elvégezhetd.
Személyazonossag igazold ellendrzése érdekében a Digitalis Allampolgar alkalmazas —
hianyossaga (arcképmas hianya) miatt — a gyakorlatban nem hasznélhato.
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2. A jogiszemély vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet iigyfél azonositasa
és a személyazonossaganak igazolé ellenérzése

Ha az ligyfél jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, a képviseletében
vagy megbizasa alapjan eljar6 személy atvilagitasat kovetden a jogi személy, illetve a jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet atvilagitasat is el kell végezni.

A Szolgaltat6 az azonositas érdekében a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet alabbi adatait koteles rogziteni:

a) nevét, roviditett nevét;

b) székhelyének, kiilfoldi székhelyli vallalkozés esetén — amennyiben ilyennel rendelkezik —
magyarorszagi fidoktelepének cimét;

¢) fotevékenységét;

d) képviseletére jogosultak nevét és beosztasat;

e) ha ilyennel rendelkezik, a kézbesitési megbizottjanak csalddi és utonevét, valamint
lakéhelyét vagy tartdzkodasi helyét;

f) cégbirdsagi nyilvantartasban szerepld jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi
személy esetén a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérol) szol6 hatarozat
szdmat vagy nyilvantartasi szamat;

g) adoszamat.

A jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet iigyfél esetén a nevében vagy
megbizasa alapjan eljarni jogosult személy személyazonossaganak igazolé ellenérzése
érdekében megkovetelt okiratanak bemutatasan tul kérni kell az azt igazolé — 30 napnal
nem régebbi — okiratot, hogy

- acéget a cégbirdsag nyilvantartasba vette, vagy a cég a bejegyzési kérelmét benyujtotta;

- egyéni vallalkozd esetében az egyéni vallalkozéi tevékenység megkezdésének
bejelentése megtdrtént vagy az egyéni vallalkozo nyilvantartasba vételre keriilt;

- belfoldi jogi személy esetén, ha annak Iétrejottéhez hatdsagi vagy birdsagi
nyilvantartasba vétel sziikséges, azt az okiratot, amely igazolja, hogy a nyilvantartasba
vétel megtortént;

- kiilfoldi jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén azt,
amely igazolja, hogy a sajat orszdganak joga szerinti bejegyzése vagy nyilvantartasba
vétele megtortént;

- tovabba hat6sagi vagy birdsagi nyilvantartasba vétel iranti kérelem hatosaghoz vagy
birdsaghoz torténd benyljtasat megeldzden a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet 1étesitd okiratat.

E legutobbi esetben a szervezet koteles a cégbejegyzés, hatosagi vagy birosagi
nyilvantartasba vétel megtorténtét koveto 30 napon beliil okirattal igazolni, hogy a
cégbejegyzés vagy nyilvantartasba vétel megtortént. Ezen kotelezettségére a
szolgaltatonak irasban fel kell hivnia az ligyfél figyelmét.

A Szolgaltato a feliigyeleti szerv altal meghatarozott modon (6. szamu melléklet) eldzetesen
auditalt elektronikus hirk6z16 eszk6z Gtjan is elvégezheti az tigyfél, az iigyfél meghatalmazottja,
rendelkezésre jogosultja és képviseldje azonositasat.

3. A tényleges tulajdonos azonositasa

A tényleges tulajdonos a Pmt. alapjan csak természetes személy lehet.

A jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez0 szervezet ligyfél képviseldje koteles
személyes megjelenéssel irasban, vagy a Szolgaltato altal lizemeltetett, biztonsagos, védett, a
feliigyeleti szerv altal meghatarozott modon, elézetesen auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkoz
utjan nyilatkozni a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet iigyfél
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tényleges tulajdonosardl a kovetkezd adatok megadasaval:

a) csaladi és utonév;

b) sziiletési csaladi és utonév;

¢) allampolgarsag;

d) sziiletési hely, 1d6;

e) lakohely, ennek hianyaban tartozkodasi hely;

f) tulajdonosi érdekeltség jellege és mértéke;

g) a tényleges tulajdonos kiemelt kozszereplonek mindsiil-e (Szabalyzat 2. szamu
melléklet).

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet ligyfél képviseldje a
nyilatkozatdban koteles minden, a Pmt. 3. § 38. pontjadban foglaltaknak megfeleld
(alapfogalmak kozott leirt) természetes személyt feltiintetni tényleges tulajdonosként.

Ha kétség mertiil fel a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban, a Szolgaltatd megtesz
minden tovabbi, a Szabalyzat I1I. fejezet B pontjanak 4. alpontjaban, valamint a fokozott
tgyfél-atvilagitas tényleges tulajdonost érintd rendelkezéseiben meghatirozott intézkedést
mindaddig, amig nem bizonyosodik meg a tényleges tulajdonos személyérol, ideértve az iigyfél
tulajdonosi és iranyitasi rendszerének megértését is. A kétség alapjaul szolgald adatokkal,
tényekkel a Szabalyzat I11. C. fejezete foglalkozik részletesebben.

A Szolgaltato koteles a tényleges tulajdonos személyazonossagara vonatkoz6 adat
ellendrzésére a részére bemutatott okirat, nyilvanosan hozzaférhetd nyilvantartds, vagy mas
olyan nyilvantartas alapjan, amelynek kezeldjétdl torvény alapjan adatigénylésre jogosult.

Ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel rendelkez0 szervezet iigyfél tényleges tulajdonosa
a Pmt. 3. § 38. pont f) alpontja alapjan a vezetd tisztségviseld, a Szolgaltatd koteles a vezetd
tisztségviselot azonositani €és a személyazonossaganak igazolo ellendrzését elvégezni.

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez0 szervezet ligyfelek vonatkozasaban a
Szolgaltato koteles feltarni az ligyfél tulajdonosi és iranyitasi rendszerét is.

(A tényleges tulajdonos kilétének, valamint az ligyfél tulajdonosi és irdnyitasi szerkezetének
megértése ¢s megallapitasa érdekében megteendo intézkedésekre vonatkozo részletszabalyokat
miniszteri rendelet fogja meghatarozni.)

A Szolgaltato koteles rogziteni az elvégzett ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket, valamint az arra
vonatkoz6 informacidt is, ha ezen intézkedéseket nem tudta végrehajtani.

Fontos szabaly, hogy a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet tigyfél
nyilvantartja a tényleges tulajdonosaira vonatkozd, adatokat, és gondoskodik ezen adatok
naprakészen tartasarol az Afad-torvény alapjan, amelynek kovetkeztében az iigyfél képviseldjét
jogszabaly kotelezi arra, hogy mindenkor naprakész adatokkal rendelkezzen az éltala képviselt
szervezet tényleges tulajdonosi strukturajarol.

A Sgzolgaltatd koteles nyilvantartast vezetni a tényleges tulajdonos azonositidsa ¢és
személyazonossaganak igazolo ellendrzése érdekében megtett intézkedésekrol, az adatrogzités
datumanak feltiintetésével.

Kiilondsen a komplex, dsszetett tulajdonosi struktirdk esetében célszerli az ligyfél-atvilagitasi
adatlapon rogziteni a tényleges tulajdonosi nyilatkozatban szerepld személyek
megallapitdsdhoz vezetd céghaldzatrol egy egyszerii folyamatdbrat. Az iigyfél képviseldjétol
bekért — a tényleges tulajdonos személyét igazolé — dokumentumok masolatat, vagy a
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Szolgaltato altal végzett nyilt forrast, vagy engedélyezett hozzaférésii keresések eredményének
masolatat meg kell 6rizni az tigyfél-atvilagitds dokumentacioi kozott. A komplex tulajdonosi
struktirdk esetében kiilonosen indokolt a tényleges iranyitast, ellendrzést gyakorld azonositasa.

Ennek keretében a Szolgaltatd vegye figyelembe kiilonosen azokat a meghatalmazéasokat,
amelyek az iigyfél-tarsasag offshore allamban bejegyzett tulajdonosatdl szarmaznak, és
tényleges iranyitast biztositanak valamely személy részére, aki igy tulajdonképpen a tulajdonosi
jogokat gyakorolni tudja az tigyfél-tarsasagban.

A Szolgaltato az ligyfél és a tényleges tulajdonos személyazonossaganak igazold ellendrzését
az lzleti kapcsolat soran is lefolytathatja, ha ez a rendes iizletmenet megszakitdsanak
elkeriilése érdekében sziikséges, és ha a pénzmosas vagy a terrorizmus finanszirozasanak vagy
a proliferacid finanszirozasanak valoszintisége csekély. Ebben az esetben a személyazonossag
igazol6 ellendrzését az elso ligylet teljesitéséig be kell fejezni.

Azokban az esetekben, ahol az iigyfél tulajdonosai kozott nem természetes személyek is
vannak, a tényleges tulajdonos megallapitasanal figyelembe kell venni azokat a természetes
személyeket is, akik a tulajdonosi lancban végig fenntartva a legalabb 25 %-os részesedési
arannyal vagy szavazati joggal rendelkeznek, tényleges befolydssal birnak az ligyfél dontéseire,
illetve tevékenységére.

A tényleges tulajdonosi nyilatkozat a Szabalyzat 1. szamt mellé€klet szerinti formanyomtatvany
(II. pontjanak) kitoltésével tehetd meg.

Amennyiben az iigyfél nevében vagy megbizédsa alapjan eljaro személy a nyilatkozattételt
megtagadja, vagy az ligyfél-atvilagitds nem végezhetd el teljeskoriien, a Szolgaltatd az iigyféllel
nem létesithet iizleti kapcsolatot, vagy koteles megsziintetni a vele fennallo tizleti kapcsolatot.

4.  Lekérdezés a tényleges tulajdonosi nyilvantartasbol

A Szolgaltatd jogosult a lekérdezésre a tényleges tulajdonosi nyilvantartasbol, amennyiben
korabban a kijelolt személy(ek) (Pmt. és Kit.) adatait megkiildte a pénziigyi informécios egység
részére (Szabalyzat IV fejezet), majd azt kovetéen regisztralta a lekérdezd személyt
(Szolgaltato kijeldlt személye) az AFADREG adatlapon.

Az AFADREG adatlap elérhetdsége:

https://nav.gov.hu/pfile/file?path=/penzmosas/nav afadreg.jar.zip

A Szolgaltato az AFADREG adatlapot az Altalanos Nyomtatvanykito1té Keretrendszerben tolti
ki és kiildi meg a NAV ANYK nyomtatvanyok befogadasa céljabol létesitett Hivatali Kapujara
gazdasagi tarsasagok esetében Cégkapun, egyéni vallalkozok esetében Ugyfélkapun keresztiil.
(A hivatali kapu azonositdészdma: 518124715)

A tényleges tulajdonosi nyilvantartas internetes elérhetdsége:

https://kny.nav.gov.hu/home

A lekérdezd személy a Kozponti Azonositasi Ugyndk (KAU) szolgaltatason keresztiil tud
belépni a tényleges tulajdonosi nyilvantartasba.

Amennyiben a Szolgaltato iligyfele a tényleges tulajdonosi nyilvantartasban tarolt adatok
alapjan megbizhatatlan mindsitésii, Ugy a Szolgaltato ligyfelét magas kockdzatinak tekinti és
végrehajtja a Szabalyzat I11. fejezet, B. pontjanak, 7. pont, ¢) alpontja szerinti magas kockazatra
vonatkoz6 eldirasokat.
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Amennyiben a Szolgéltatd ligyfele a tényleges tulajdonosi nyilvantartasban tarolt adatok
alapjan bizonytalan mindsitésii, gy a Szolgaltato a tényleges tulajdonos személyének igazolasa
céljabol mindenképpen okirati bizonyitékot is kér az tigyfél képviseletében eljarod személytdl az
ugyfél-atvilagitas soran.

A megbizhatatlan és bizonytalan adatszolgaltatok felsoroldsa elérhetd GOsszesitve az alabbi
hivatkozason:

https://nav.gov.hu/adatbazisok/afad-tv.-szerinti-bizonytalan-es-megbizhatatlan-
adatszolgaltatok/megbizhatatlan-tt-adatokkal-rendelkezo-adatszolgaltatok

Osszetett, bonyolult tulajdonosi struktira esetében, illetve, ha kétség meriil fel a tényleges
tulajdonos kilétével kapcsolatban a Szolgaltaté iigyfelénél, a Szolgaltatd a tényleges tulajdonosi
nyilvantartdsban elvégzi az ligyfél vonatkozasaban a lekérdezést. A tényleges tulajdonosi
nyilvantartasbol torténd lekérdezés abban az esetben is sziikséges, ha a Szolgaltaté a tényleges
tulajdonos(ok) adatait az {ligyfél képviseldje nyilatkoztatasanak melldzésével rogziti. Mas
esetben a tényleges tulajdonosi nyilvantartdsban a lekérdezés opcionalis.

5.  Eltérésjelzés

Ha a Szolgaltaté az iizleti kapcsolat Iétesitése vagy a monitoring tevékenység soran végzett
tgyfél-atvilagitas alkalmaval a tényleges tulajdonosi nyilvantartasban tarolt adatoktdl — a
tényleges tulajdonosi viszonyokat érinté — érdemben eltérd adatot rogzit, ezt 5 munkanapon
beliil jelzi a nyilvantart6 szervnek eltérési jelzés formajaban.

A Szolgaltato az eltérésjelzésben kozli az altala rogzitett tényleges tulajdonosi adatokat és az
adatrogzités idopontjat.

A Szolgaltatd az eltérésjelzést kovetden ugyanarra a tényleges tulajdonosi adatra vonatkozé
eltérésrol 30 napon beliil nem kiildhet jelzést.

Az eltérésjelzések megtételéhez kialakitasra kertilt egy kiilon formanyomtatvany (TTNYELT),
amelynek az internetes elérhetdsége a kdvetkezo:

https://nav.eov.hu/pfile/file?path=/penzmosas/nav ttnyelt 1 0.jar.zip

A tényleges tulajdonosi nyilvantartas, valamint az AFADREG adatlap bekiildésé¢hez tovabbi
segitség és informacid az alabbi internetes elérhetdségen talalhato:

https://nav.gov.hu/penzmosas/kerdesek-es-valaszok

6. A kiemelt kozszerepléi nyilatkozatok rogzitése

A Szolgaltatd az tigyféltdl az arra vonatkozd nyilatkozat megtételét is koteles kérni, hogy a
tényleges tulajdonosa(i) kiemelt kozszereplonek mindésiil(nek)-e.

A kiemelt kozszereploi nyilatkozat a Szabalyzat 2. szam mellékletében talalhato.
A nyilatkozatot a szervezet képviseletében eljaré személy teszi valamennyi azonositasi
kotelezettség ala tartozo tényleges tulajdonos viszonylataban.

A Szolgaltat6 koteles olyan kockazatkezelési rendszert kialakitani €s fenntartani, amely alapjan
a Szolgaltatd képes annak folyamatos megallapitasara, hogy az iigyfél vagy a tényleges
tulajdonos kiemelt kdzszereplonek vagy kiemelt kdzszerepld kozeli hozzatartozdjanak, vagy a
kiemelt kozszerepldvel kozeli kapcsolatban allo személynek mindsiil-e.
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Kiemelt kdzszerepléi mindség vizsgalatat lehetévé teszik példaul a kiemelt kozszerepld
mindség vizsgalatat tdmogatd fizetds €s ingyenes szolgaltatasok, alkalmazasok. (PEP search,
PEP screening keres6szavakkal tobb ingyenes alkalmazas is elérhetd)

(Az tlgyfél és a tényleges tulajdonos vonatkozasdban a kiemelt kozszerepldi mindség
megallapitasaval  kapcsolatos  kockazatkezelési rendszer kialakitasara  vonatkozo
részletszabalyokat a szolgaltatok vonatkozasaban miniszteri rendelet fogja meghatarozni.)

Ha az iigyfél vagy az ligyfél szervezet valamely tényleges tulajdonosa kiemelt kdzszereplonek
mindsiil:

- anyilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy a Pmt. 4. § (2) bekezdésének mely pontja alapjan
mindsiil kiemelt kozszereplonek;

- az lzleti kapcsolat 1étesitésére kizarolag a kijelolt felelos vezeto jovahagyasat kovetden
keriilhet sor;

- a természetes személy iligyfél esetében a pénzeszkdz és vagyon forrasara vonatkozéd
nyilatkozatot kell kérni, illetve a tényleges tulajdonos esctében lehet kérni (Szabalyzat 3.
szamu melléklet);

- az lgyfél szervezetet magas kockazati kategoriaba kell sorolni és az iizleti kapcsolatot
megerdsitett eljarasban kell folyamatosan figyelemmel kisérni.

A Szolgaltatdo a feliigyeleti szerv altal meghatarozott feltételekkel rendelkezd, eldzetesen
auditalt elektronikus hirk6zl6é eszkoz utjan is nyilatkoztathatja az ligyfél képviseldjét a
tényleges tulajdonos torvényben meghatarozott adatair6l.

A Szolgaltatd koteles intézkedéseket tenni a megtett nyilatkozat jogszabaly alapjan e célra
rendelkezésére allo, vagy nyilvanosan hozzaférhetd nyilvantartasban torténd ellendrzése
érdekében.

Az Tlgyfél képviseldjének tényleges tulajdonosra vonatkozd irasbeli nyilatkozata —
kockazatérzékenységi megkozelités alapjan — mell6zhetd, ha a Szolgéltatd a térvényben
meghatarozott adatokat a részére bemutatott okiratok, a tényleges tulajdonosi nyilvantartas és
mas olyan nyilvantartas alapjan rogziti, amelyeknek kezel6jétdl torvény alapjan adatigénylésre
jogosult. Ebben az esetben a Szolgaltatd kdételes az arra vonatkozo informaciot is rogziteni,
hogy az adatok rogzitésére az ligyfél irasbeli nyilatkoztatdsa mellézésével kertilt sor._

A Szolgaltatd kiemelt kozszereploi nyilatkozatot abban az esetben rogzitheti az iigyfél
képviselbje nyilatkoztatasanak mell6zésével, amennyiben teljes bizonyossageal, igazolhatd
(dokumentalhaté) mdédon gy6z6dott meg arrdl, hogy az ligyfél, vagy tényleges tulajdonosa
kiemelt kdzszerepld.

7. Az iigyfél kockazati szintjének megallapitasa, a belsé6 kockazatértékelés
elkészitésének szabalyrendszere

A Szolgaltatonak sziikséges értékelnie, hogy az iizleti kapcsolat 1étesitése kovetkeztében
milyen pénzmosasi ¢és terrorizmus-finanszirozasi €s a proliferacié finanszirozaséaval
kapcsolatos kockazatoknak van kitéve és milyen kockazatok fenyegetik 6t.

A Szolgaltato ligyfeleit alacsony, atlagos vagy magas kockézati kategoridba sorolja be.

A kockazati kategoridkba torténd besorolasanal az alabbi tényezdket kell figyelembe venni:

- iigyfél személyében rejld kockéazatok,

- iigyfél tevékenységében rejlé kockazatok,

- igyfél miikodési koriilményeiben rejld kockéazatok,
- foldrajzi kockazati tényezok.
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A Szolgéltatd a Szabalyzatban a fenti kockazati tényezok alapjan hatdrozza meg a
tevékenységére értelmezhetd magas kockéazata tigyleti koriilményeket. Ennek sordan a
Szolgéltato értékel minden olyan koriilményt, amelyet a nemzeti kockézatértékelés legalabb
mérsékelten jelentds kockazati szintbe sorolt.

A kockazati szintbe torténd besorolasnal valamennyi tényez6 figyelembevétele sziikséges.

A Szolgaltato a nemzeti kockazatértékelés eredményének figyelembevételével koteles az iizleti
kapcsolat jellege és 0sszege, valamint az tigyfél koriilményei alapjan a Szolgéltato jellegével és
méretével ardnyos belsé kockazatértékelést késziteni, azt irasban régziteni, naprakészen
tartani ¢és az illetékes hatosagok rendelkezésére bocsatani az engedélyezési, illetve a feliigyeleti
tevékenység gyakorlasa soran.

Koteles tovabba azonositani és értékelni az lizleti kapcsolat jellegével és Osszegével
kapcsolatos kockazati tényezoket.

A Szolgaltaté koteles a bels6é kockazatértékelés alapjan Szabalyzataban — a Szolgaltatd
jellegével és méretével ardnyos — belsé eljarasrendet meghatarozni a kockazatok
csokkentése és kezelése érdekében, valamint — ha a Szolgaltat6 jellege és mérete indokolja —
kiils6 ellendrzési funkciot miikddtetni a belsé eljarasrend megfeleléségének ellendrzése
céljabol.

Kiils6 ellendrzési funkcidt mikddtet az a nem természetes személy szolgaltatd, amely nem
tartozik a kis és kozépvallalkozasokrol, fejlodésiik tdmogatasardl szold 2004. évi XXXIV.
torvény hatalya ala.

a)  Alacsony kockazati kategoria alkalmazasa

Az iizleti kapcsolat létesitésekor alacsony kockazati kategdériaba sorolhaté az tligyfél,
amennyiben fennallnak azok a koriilmények, amelyeket a Szolgaltato e Szabalyzatban az
alacsony kockazati kategdridba sorolas feltételeiként részletesen meghatarozott, tovabba ha
nem meriil fel az ligyfél személyében, tevékenységében miikddési és foldrajzi koriilményeiben
rejloé egyetlen magas kockazatra vonatkozo tényezo sem.

A Szolgiltatdé kiilondsen az aldbbi iligyfelek esetében alkalmazhat alacsony kockazati
kategdridba sorolast, azonban egyes feltételek onmagukban nem alkalmasak ra, hogy a
Szolgéltato valamely tligyfelét alacsony kockazati kategdriaba sorolja. (Pl: ha az tigyfél eurdpai
unidban rendelkezik lakohellyel, vagy székhellyel.):

a) kozigazgatasi hatdsag,

b) tobbségi allami tulajdon gazdasagi tarsasag,

c) a Pmt. 1. § (1) bekezdés a)-e) pontjaban meghatarozott, az Eurdpai Unid teriiletén
székhellyel rendelkezd szolgaltatd vagy olyan, harmadik orszagban székhellyel
rendelkezd — a Pmt. 1. § (1) bekezdés a)-e) pontjaAban meghatarozott — szolgéltato,
amelyre a Pmt.-ben meghatarozottakkal egyenértékii kovetelmények vonatkoznak, és
amely ezek betartasa tekintetében felligyelet alatt all,

d) a Pmt. 5. §-ban meghatérozott feliigyeletet ellato szerv,

e) helyi onkormanyzat, a helyi dnkorményzat koltségvetési szerve vagy a f) pontba nem
tartozo kozponti allamigazgatasi szerv,

f) az Europai Parlament, az Europai Uni6 Tanacsa, az Eurdpai Bizottsag, az Eurdpai Unid
Birdsaga, az Europai Szamvevdszek, az Eurdpai Gazdasagi és Szocialis Bizottsag, a
Régiok Bizottsaga, az Europai Kozponti Bank, az Eurdpai Beruhdzasi Bank vagy az
Eurdpai Unid mas intézménye vagy szerve.
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A Szolgaltatonak a Szabalyzat e részében kell kimunkalnia, hogy az iigyfeleinél milyen
tovabbi altalanos jellemzok eléfordulasa esetében alkalmaz alacsony kockazati
kategoriat.

A Szolgaltat6 a Szabalyzataban csak olyan koriilményeket allapithat meg az alacsony kockazati
kategodridba sorolas feltételeként, amelyek fennallasa esetén teljes bizonyossaggal rendelkezik
az ugyfél-atvilagitds soran kotelezdéen rogzitendé adatok, dokumentumok, nyilatkozatok
valosagtartalmarodl és az iigyfél jogkovetd magatartasarol.

Sziikséges olyan kockéazat mérsékld tényezo jelenléte, amelynek alapjan az ligyfél személye,
tevékenysége, tulajdonosi szerkezete olyan mértékben feltarhato, hogy bizonyosan
kockazatmentes, azaz alacsony kockazati kategoridba sorolhatdé a kezdeményezett lizleti
kapcsolat. (Példaul: kapcsolt vallalkozas)

b)  Atlagos kockazati kategéria alkalmazasa

Azokban az esetekben, amikor az alacsony kockazati kategdridba sorolas pozitiv feltételei nem
allnak fenn, de magas kockazati tényez6 sem meriilt fel az lizleti kapcsolat 1étesitésekor, illetve
az lizleti kapcsolat fennallasa soran az ligyfelet atlagos kockazati kategoriaba kell sorolni.

A Szolgaltatdo alapvetden ebbdl a kategoriabol indul ki minden iigyfele esetében és a
Szabalyzatban meghatarozott kedvezd feltételek teljesiilése esetén sorolja csak alacsony
kockazati kategoridba az ligyfeleit, illetve a kovetkezokben leirt magas kockazati tényezok
felmeriilése esetében sorolja magas kockazati kategoriaba iigyfeleit.

¢)  Magas kockazati kategoria alkalmazasa

Az tizleti kapcsolat 1étesitésekor, lizleti kapcsolat fennalldsa soran magas kockazatra vonatkozo
tényez0 felmeriilése esetében az ligyfelet magas kockazati kategoriaba kell besorolni.

Az iizleti kapcsolat létesitésekor magas kockéazatra vonatkozé tényezok kiilondsen:

a) e Szabdlyzat II fejezet A) pontjaban (tipologia) meghatarozott szempontok felmeriilése
esetén;

b) dsszetett, bonyolult vagy az iigyfél tevékenysége alapjan gazdasagi vagy pénziigyi
megalapozottsag nélkiili tulajdonosi struktira alkalmazésa az tigyfél szervezetben,;

c) ha az ligyfél, illetve az ligyfél tényleges tulajdonosa személyét illetéen megadott adatok,
nyilatkozatok valddisagaval vagy megfeleldségével kapcsolatban kétség mertil fel;

d) az ugyfél-atvilagitds soran kotelezden rogzitendd adatokban, nyilatkozatokban vagy
masolandd okmanyokban kétség alapjaul szolgalo adat, tény felmertilése;

e) az ugyfél tényleges tulajdonosi adatai szerepelnek a — NAV altal kozzétett —
megbizhatatlan adatszolgaltatok nyilvanosan hozzaférheté adatbazisaban,;

f) olyan tigyfelek, amelyek magas kockazatot jelent foldrajzi teriileteken rendelkeznek
lakohellyel:

- olyan orszagok, amelyekben a korrupciéérzékelési indexek, illetve nemzetkozi
szervezetek altal elfogadott értékeld jelentések alapjan magas szintii a korrupcio vagy
magas az egy¢b biintetend6 cselekmények szama,

- olyan orszagok, amelyek kozismerten terroristak tevékenységét finanszirozzék vagy
tamogatjak, vagy a teriiletiikon ismert terrorista szervezetek mitkodnek,

- olyan orszagok, amelyek nem rendelkeznek a pénzmosds és a terrorizmus
finanszirozdsa ¢és proliferacido finanszirozasa elleni kiizdelemmel 0Osszefliggésben
hatékony rendszerekkel,
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- olyan orszagok, amelyek az Unié vagy az ENSZ BT altal megallapitott szankciok
hatalya ala tartoznak;

g) stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagban
bejegyzett szervezet vagy ilyen orszag allampolgaranak a jelenléte az tigyfél dontéshozoi
vagy tulajdonosi szerkezetében;

h) az ligyfél olyan non-profit szervezet, amely vonatkozasaban az aldbbiakban felsorolt
tényezOk valamelyike fennall:

- addszammal nem rendelkezik,

- az ismert mikodési koriilményeivel kapcsolatosan a Szolgaltatdban célszerliségi,
ésszerliségi kétely mertil fel,

- konfliktus zonakban, vagy azok kozvetlen kozelében szolgaltatasi tevékenységet nyujt,
vagy ilyen zoénakban miikddo szervezetekkel van kapcsolatban;

1) az lgyfél vagy tényleges tulajdonosa — a tobbségi tulajdonu allami véallalat vezetd
tisztségviseldje kivételével — kiemelt kozszerepld vagy a kiemelt kozszerepld kozeli
hozzétartozdja, vagy a kiemelt kozszereplovel kozeli kapcsolatban allé személy;

J) saz ugyfél, vagy tényleges tulajdonosa bizalmi vagyonkezeld, kockazati- vagy magantoke
alap,

k) a Szolgaltatd szamara hozzaférhetd adatbazisokban az ligyfél vonatkozasaban felmertiild
barmely koriilmény, amely miatt indokolt az {izleti kapcsolatot megerdsitett eljarasban
figyelemmel kisérni,

1) a Pmt. 17. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint az iigyfél, a rendelkezésre
jogosult, a képviseld vagy a meghatalmazott nem jelent meg személyesen az azonositas €s
a személyazonossag igazold ellendrzése céljabol;

m)fentiecken kiviill minden olyan esetben, amelyet a Szolgéltatd barmilyen okbdl
kockézatosnak mindsit.

Az iizleti kapcsolat fennallasa alatt magas kockazatra vonatkozo tényezok kiilonosen:

a) e Szabdlyzat II fejezet B) pontjaban (tipoldgia) meghatarozott szempontok felmeriilése
esetén;

b) stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagban
bejegyzett szervezet vagy ilyen orszdg allampolgardnak a megjelenése az ligytél
dontéshozoi vagy tulajdonosi szerkezetében vagy partnerei kozott;

c) az ugyfél tényleges tulajdonosi adatai szerepelnek a — NAV Aaltal kozzétett —
megbizhatatlan adatszolgaltatok nyilvanosan hozzaférhetd adatbazisaban,

d) ha az ligyfél, illetve az ligyfél tényleges tulajdonosa személyét illetden megadott adatok,
nyilatkozatok valddisagaval vagy megfeleldségével kapcsolatban kétség mertil fel;

e) ha az ligyfél tényleges tulajdonosa, tagja vagy mas maganszemély 25 milli6 forintot elérd
vagy azt meghalado 6sszegl készpénzzel vagy ilyen értékli virtualis fizetdeszkozzel tagi
hitel nyujtasaval, torzstéke emelésével vagy méas modon hozzdjarul a tarsasag
vagyonanak ndvekedéséhez;

f) ha az lgyfél tényleges tulajdonosatol, tagjatol, vagy mas maganszemélytél 50 millio
forint értéket eléré vagy meghaladé mértékben érkeznek banki atutalasok hitel/kdlcson
vagy mas jogcimen az ligyfél tarsasdg bankszamlajara;

g) az iigyfél tulajdonosi korébe kiilfoldon bejegyzett — a Szolgaltatd altal nem ellendrizhetd
tulajdonosi hattérrel rendelkez6 — gazdasadgi tarsasdg vagy harmadik orszagos
allampolgarsaga természetes személy kertil.

8. Adatrogzités az iizleti kapcsolat létesitésekor

Az ligyfél-atvilagitas soran a Szolgaltato koteles rogziteni az iizleti kapcsolat vonatkozasaban
az alabbi adatokat:

a) szerzddés tipusa (megbizas);
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b) szerzddés targya (konyvviteli szolgaltatas);

c¢) idotartama (hatarozott, vagy hatarozatlan idejli szerzodés);

d) tigyfél kockazati szintje: (atlagos/magas/alacsony) (magas/alacsony indokoldssal);
e) teljesités koriilményei (hely, id6, mod);

f) lizleti kapcsolat célja és tervezett jellege (konyvelés, adatszolgaltatés, stb).

A Szolgaltato kockazatérzékenységi megkozelités alapjan:
a) az Uzleti kapcsolat 1étesitését a kijelolt felelds vezetdje jovahagyasahoz kotheti;

b) kéri ligyfelétdl a pénzeszkdzok forrasara vonatkozo informéciok rendelkezésre bocsatasat
¢s ezen informaciok igazolo ellendrzése érdekében a pénzeszkozok forrasara vonatkozd
dokumentumok bemutatdsat.

9. Az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése (monitoring)

Az tgyfél-atvilagitds kotelezd eleme a monitoring tevékenység. A Szolgaltatd koteles
biztositani, hogy az iizleti kapcsolatra vonatkozoan rendelkezésre 4llo adatok és okiratok,
valamint az {igyfél kockazati szintjének meghatarozasa naprakészek legyenek, koteles
kockazati besorolastol fiiggd rendszerességgel ellendrizni az tigyfeleirdl rendelkezésére allo
adatokat. Ha az ellendrzés sordn a Szolgéltatonak kétsége meriil fel az adatok €s a nyilatkozatok
naprakészségét illetden, akkor ismételten elvégzi a kétség kizarasahoz sziikséges tigyfél-
atvilagitasi intézkedéseket.

Az lzleti kapcsolat fennalldsa alatt az ligyfél koteles a tudomasszerzéstél szamitott Ot
munkanapon beliil a Szolgaltatot értesiteni az ligyfél-atvilagitas soran megadott adatokban
bekovetkezett valtozasokrdl, ezért az ligyfél e kotelezettségét a szerzddésben javasolt
szerepeltetni. A Szolgaltatd koteles iigyfelei figyelmét irdsban felhivni az adatvaltozasok
kozlésének kotelezettségére.

A Szolgaltatod koteles az {izleti kapcsolatot folyamatosan figyelemmel kisérni — ideértve az
izleti kapcsolat fennélldsa folyamdn teljesitett ligyletek elemzését is — annak megallapitasa
érdekében, hogy az adott ligylet 6sszhangban all-e a Szolgaltatonak az ligyfélrdl a jogszabalyok
alapjan rendelkezésére all6 adataival és ez alapjan sziikség van-e az ligyféllel szemben
pénzmosas megeldzésével kapcesolatos intézkedések végrehajtasara.

A Szolgaltatd — kockdzatérzékenységi megkdzelités alapjan — koteles kiilonds figyelmet
forditani valamennyi szokatlan, 6sszetett, vagy jogszeri cél nélkiili eseményre, tevékenységre,
ligyletre, amelyre a szolgaltatds nyjtasa soran ralatasa keletkezik az tigyfele vonatkozasaban.

A Szolgaltaté a monitoring tevékenység soran ellendrzi az ligyfelei vonatkozasaban a tényleges
tulajdonosi adatokat a — NAV altal kozzétett — megbizhatatlan adatszolgaltatok nyilvanosan
hozzaférhetd nyilvantartdsaban. A nyilvantartdsban megtaldlhato iigyfél vonatkozéasaban a
magas kockazatra vonatkozo6 eldirasok az irdnyaddak. (Szabalyzat I11. fejezet, B. pontjanak, 7.
pont ¢) alpontja)

A Szolgéltat6 a monitoring tevékenység sordn ellendrzi az tigyfelei vonatkozéaséban a tényleges
tulajdonosi adatokat a — NAV altal kozzétett — bizonytalan tényleges tulajdonosi adatokkal
rendelkezd adatszolgaltatok nyilvantartdsiban. Egyezdség esetén a tényleges tulajdonos
személyének ismételt igazolo ellendrzése céljabdl okirati bizonyitékot kér az tigyféltol.
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Szokatlan egy gazdasagi esemény, tevékenység, ha az nem konzisztens az adott tigyfélrol
kialakitott képpel (ligyfélprofillal), vagy az adott termékkel/szolgaltatassal kapcsolatban
altalanosan kovetett eljarasokkal, illetve ha nincs vildgosan érthetd gazdasagi célja vagy jogi
alapja. Szokatlannak mindsiilhetnek a gazdasagi események, vagy az tligyfél tevékenysége, ha
az uigyfél korabbi gazdalkodasahoz képest indokolatlanul megvaltozik a gazdasagi események
gyakorisdga, nagysaga, szerkezete, illetve az ligyfél tevékenysége.

Osszetett egy gazdasagi esemény, ha az a megszokottakhoz képest bonyolult, nehezen 4tlathato,
attekinthetd folyamatokon, résztvevokon keresztiil valosul meg. Amennyiben a Szolgéaltatd az
tigyfél altal kapcsolattartasra megadott modokon nem tud az iigyféllel kapcsolatba 1épni (annak
ellenére, hogy a gazdalkodast dokumentalé szamviteli bizonylatoknak elektronikusan vagy
papir alapon érkeznie kellene az iigyféltdl) tigy a Szolgaltatonak kockazatérzékenységi
megkdzelités alapjan harom honapon beliil legalabb két alkalommal meg kell kisérelnie irasban
felszolitani az tgyfelet — az lizleti kapcsolat megsziintetésére és esetleg a Pmt. szerinti
bejelentés megtételére vonatkozo egyideji figyelmeztetés mellett — a Szolgaltatoval torténd
kapcsolat felvételére.

A Szolgaltatd a monitoring tevékenység soran feliilvizsgalja és — sziikség esetén — mddositja a
megallapitott kockazati kategoriat. A Szolgaltatd az tigyféllel valo tizleti kapcsolat fennallasa
alatt folytatott monitoring tevékenysége soran legalabb évente feliilvizsgalja az ligyfelei
kockazati  kategériak  szerinti  besorolasat.  Uj  tipusi  pénzmosasi  vagy
terrorizmusfinanszirozasi vagy a proliferdcido finanszirozassal kapcsolatos kockazat
felmeriilése, beazonositdsa esetén a Szolgaltatd a belsé kockazatértékelését soron kiviil
feliilvizsgalja.

A megallapitott kockéazati kategoria fellilvizsgélata az tizleti kapcsolat alapjat képez6 szerzédés
Iényeges tartalmat befolyasold 0j koriilmény felmeriilésekor és az azonositott kockazat
szintjének megvaltozasakor is sziikséges.

A kockazati kategoria modositasa 1j, a kockazati kategoridhoz igazitott adattartalommal
rendelkez6 ligyfél-atvilagitasi adatlap kitoltésével torténik. A Szolgéltatonal a kijelolt felelos
vezetd végzi a kockazati kategdriakba sorolast, illetve annak feliilvizsgalatat is.

Az alacsony és magas kockazati kategoridba sorolt tigyfelek esetében az adatlap, vagy egy, az
indokat. Ha nem tortént valtozas a kockazati kategéridban, tigy a feliilvizsgélatok alkalmaval
elegendd a feliilvizsgalat datumat szerepeltetni a nyilvantartasban. Amennyiben valtozas
torténik a feliilvizsgalat sordn, a datum mellett szerepeltetni kell az alacsonyabb vagy a
magasabb kockazati kategoriaba sorolas rovid indokolésat is.
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10. Megerositett eljaras, kockazatok csokkentése és kezelése érdekében meghatarozott
belsé eljarasrend

A Szolgaltatd fokozott tgyfél-atvilagitas feltételeinek fennalldsa esetén a monitoring
tevékenységet megerdsitett eljarasban végzi. A megerdsitett eljaras kiterjed az azonositott
kockazatok kezelésére és csokkentésére. Ennek keretében a Szolgaltato vizsgélja, hogy sziikség
van-e az ligyféllel szemben pénzmosas megeldzésével kapcsolatos intézkedés végrehajtasara. A
Szolgaltatd a monitoring tevékenység eredményeképpen feliilvizsgalja, és sziikség esetén
modositja a megallapitott kockazati kategoriat.

A megeroésitett eljaras keretén beliil lefolytatott intézkedés eredményeként csokkentett
kockazat nem minden esetben okozza a kockazati kategoria valtozasat.

Esetpélda: Kiemelt kdzszerepld ligyfél esetében a magas kockazati kategoridba valo besoroldsa
nem valtozik akkor sem, ha a Szolgéltaté a megerdsitett eljards eredményeként megallapitja,
hogy az tigyletben szerepld pénzeszkoz forrdsa hitelt érdemléen igazolasra keriilt. Tehat a
kockazatokat kezelte, csokkentette, de a kockazati kategdriat nem valtoztatta meg.

Megerdsitett eljarasban a Szolgaltatd az aldbbi kockazatcsokkentd intézkedéseket hajtja végre:

a) kiemelten figyelemmel kiséri, hogy az ligyfél-atvilagitas soran kotelezéen rogzitendo
adatok, okiratok, nyilatkozatok naprakészek legyenek, ¢és kétség esetén ismételten elvégzi
a sziikséges Tlgyfél-atvilagitasi intézkedéseket, hogy megbizonyosodjon azok
helytallosagarol;

b) ha az tigyfél altal kapcsolattartdsra megadott modokon — a szolgaltatas jogszabalyoknak
megfeleld végzéséhez sziikséges kommunikacio sziikségességét figyelembe véve — az
iizleti kapcsolat fennallasa alatt nem tud az tigyféllel kapcsolatba 1épni, megkisérli harom
hoénapon beliil legalabb két alkalommal, igazolt modon, irasban felszoélitani az ligyfelet —
a lehetséges jogkovetkezményekre valdo egyideji figyelmeztetés mellett — a
Szolgéltatoval valé kapcsolat felvételére; a kapcsolatfelvétel sikertelensége esetén a
Szolgaltatd megvizsgalja, hogy sziikség van-e az {igyféllel szemben pénzmosas
megeldzésével kapcsolatos intézkedés végrehajtasara;

c) Szolgaltatd a rendelkezésére allo eszkozok, eljarasok, illetve az iigyféllel folytatott
kommunikécié segitségével elemzi és értékeli az iligyfele magatartasat, miikodési
koriilményeit és tevékenységét, annak fokozott vizsgalata céljabol, hogy sziikség van-e az
iigyféllel szemben pénzmosas megel6zésével kapcsolatos intézkedés végrehajtasara;

d) a pénzeszkdz €s a vagyon forradsara vonatkozé nyilatkozatot kér az ligyfélt6l, amennyiben
a szolgaltatds nytjtasa soran relevans pénzeszkdz keriilt a Szolgaltatd latokorébe; és

e) kijelolt felelos vezetoje fokozott figyelemmel kdveti az tigyfél tevékenységét, ligyleteit;

f) minden tovabbi intézkedés a Szolgaltatd részérdl, amely az {ligyfél jogkdvetd
magatartasanak ellendrzését szolgalja (pl.szerzddés bekérése, hogy a gazdasagi esemény
megtortént-e a valésagban, stb.).

A meger0sitett eljaras befejezését a Szolgaltatd irasban rogziti, amely tartalmazza a Szolgaltato
megerdsitett eljaras soran tett megallapitasait, valamint az eljaras befejezésének indokéat és
idopontjat. Ha a megerdsitett eljaras eredményeként a Szolgéltatd bejelentést tesz a pénziigyi
informécios egység részére, ugy a bejelentés tartalmazza a megallapitdsokat. Amennyiben a
megerdsitett eljaras eredményeként az keriil megallapitasra, hogy az iigyfél tevékenysége nem
tartozik bejelentési kotelezettség ald, ugy elég ezt feljegyzésszerien rogziteni az iligyfél
dossziéban, vagy elektronikus formaban a kijelolt felelos vezetdo altal hasznalt
szamitastechnikai rendszerben.
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11. A pénzeszkozok és a vagyon forrasara vonatkozo informaciok beszerzésének és
igazolasanak belsé eljarasi rendje

A Szolgaltatd koteles a pénzeszkozok és a vagyon forrasara vonatkozo informéciokat és
igazolasokat beszerezni az alabbi esetekben:

- ha a természetes személy ligyfél kiemelt kozszerepld vagy a kiemelt kdzszerepld kozeli
hozzatartozoja vagy a kiemelt kozszerepldvel kdzeli kapcsolatban alld személy,

- a stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelentd harmadik orszagbodl
szarmaz6 lgyféllel torténd lizleti kapcsolat 1étesitése elott az {ligyfél és a tényleges
tulajdonos pénzeszkozei és a vagyona forrasara vonatkozoan,

- ha a szolgéltatas nyujtasa soran valamely iigylet vonatkozasdban relevans pénzeszkoz
keriil a 1atokorébe.

Relevans pénzeszkoz latotérbe keriilésének tekintendd kiilondsen, ha az tligyfél tényleges
tulajdonosa, tagja vagy mas maganszemély 25 millio forintot elérd vagy azt meghalado6 6sszegii
készpénzzel vagy ilyen értékli virtudlis fizetdeszkozzel tagi hitel nyujtasaval, torzstOke
emelésével vagy mas modon hozzajarul a tdrsasag vagyonanak névekedéséhez.

Egyéb e Szabalyzatban magas kockéazatba sorolt esetekben a Szolgaltatdé kérheti a
pénzeszk6zok és a vagyon forrasara vonatkozé informécidkat és igazolasokat. DE: Ha az
igyletben relevans pénzeszkoz van a III. fejezet B. 10. d) pontnak megfeleléen koteles
beszerezni azokat.

A vagyon forrasat igazolé nyilatkozatot a Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

Az 1. pont a természetes személy ligyfél, a 2. pont a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet ligyfél esetében téltendo ki.

A pénzeszkoz forrasadnak igazoldsaul az iigyletben szerepld pénzeszkozok torvényes forrasat
megerdsitd adat, vagy igazold6 dokumentum fogadhatd el. Példaul: hagyatékatado végzés,
kereset/ jovedelem igazolas, nyeremény igazolas stb. Az igazoldsul bemutatott dokumentum
masolatban az ligyfél-atvilagitasi dokumentacidhoz csatolando.

C. Ugyfél-atvilagitas soran felvett adatok ellendrzése, kétség alapjaul szolgalé adatok,
tények, koriilmények

A Szolgaltato koteles a tényleges tulajdonos személyazonossagara vonatkoz6 adat
ellendrzésére az alabbi igazolhatd mdédokon:

a) okiratok alapjan, amelyeket az ligyfél képviseldje mutat be (pl.: kiilfoldi cégbejegyzésrol
szo0lo okirat, kilfoldi hatosadg altal kiallitott személyazonossagot igazoldé okméany
masolata stb.);

b) nyilvanosan hozzaférhetd nyilvantartasokban, adatbazisokban (céginformacios adatbazis,
interneten kereséssel elérhetd adatok, stb.) vagy;

c¢) olyan térvényesen hozzaférhetd nyilvantartasokban, adatbazisokban, amelyek tartalma a
Szolgaltatd szaméara megismerhetd (példaul: tényleges tulajdonosi nyilvantartas,
Takarnet adatbazisabol elérhetd adatok stb.).

Amennyiben kétség meriil fel, akkor a Szolgaltatdé az Tlgyfelet ismételt irasbeli
nyilatkozattételre szolitja fel.

Az lgyfél azonosité adatok valddisdgaval, vagy megfeleldségével kapcsolatban kétség
kiilonosen a kovetkezd esetekben kell, hogy felmeriiljon a Szolgaltato ligyfél-atvilagitast végzo

29



képviseldjében:

a) amennyiben kiilfoldi allampolgar olyan uti okmannyal igazolja magat, amely
vonatkozasdban kétség meriilt fel az okmany érvényességével (hitelességével)
kapcsolatosan (okmanyvédelmi elemek hidnyoznak, vagy manipuléltnak tiinnek);

b) a személyazonosité okményon talalhat6 alairas feltinden eltér az ligyfél Szolgaltatd elott
adott alairasatol.

A tényleges tulajdonos, illetve a tényleges iranyitast gyakorld személy kilétével kapcsolatban
kétség kiilonosen a kovetkezo esetekben kell, hogy felmeriiljon a Szolgaltato ligyfél-atvilagitast
végzo képviseldjében:

- azlgyfél-tarsasagban olyan kiilfoldi bejegyzésii szervezet tag van, amelynek a —

nyilatkozatban szerepld — természetes személy tulajdonosai a Szolgaltatd szdmara nem
ellendrizhetok a bemutatott okirat, nyilvanos adatbazis, vagy a Szolgaltatd szamara
hozzaférhet mas hiteles adatbazis alapjan;

- a vezetd tisztségviseldé egyben tag is az tigyfél tarsasagban, ugyanakkor a
szerzOdéskotéskor onalldan nem képes nyilatkozni, a vele egyiitt érkezé masik személy
nyilatkozik a tarsasag nevében a Szolgaltatonal, akinek személye a tarsasaghoz a céges
okmanyok alapjan nem kothetd, vagy telefonon kapja meg a sziikséges informaciokat a
valaszadashoz;

- a vezetd tisztségviseld egyben tag is az ligyfél tarsasagban, de megjelenése, képességei
alapjan nem feltételezhetd, hogy a tarsasag tevékenységi korébe tartozo feladatok
ellatasara, felligyeletére alkalmas lenne;

- az ugyfél szervezet Szolgaltatd elotti képviseletét olyan személy latja el, akirdl a
rendelkezésre 4llo6 informéciok, meghatalmazasok alapjan feltételezhetd, hogy a
tényleges irdnyitast nem e személy latja el, tekintve, hogy a tarsasdg vezetd
tisztségviseldje elérhetetlen a Szolgéltatd szamara.

- A szervezet lUgyfél szerepel a bizonytalan, vagy a megbizhatatlan mindsitési
adatszolgaltatok listajaban.

Ha az tigyfél-azonosité adatok valodisdgaval vagy megfeleldségével illetve a tényleges
tulajdonos kilétével kapcsolatos kétség megnyugtatdan nem sziinik meg, akkor az tigyféllel
iizleti kapcsolat nem Iétesithetd, illetve az tizleti kapcsolatot meg kell sztintetni, ha a kétség az
tizleti kapcsolat fennalldsa soran az ligyfél szervezetben bekovetkezett valtozas soran mertilt fel.

A Szolgaltat6 a Szabalyzat IV. fejezetében meghatarozott bejelentést tesz a pénziigyi informacios
egységként miikodo hatdsag részére az ligyfél altal kezdeményezett, de kétség miatt [étre nem jott
iizleti kapcsolat miatt, tovabba, ha az iigyfél kozremiikodésének hidnya, vagy félrevezetd
tevékenysége miatt az ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket nem tudja végrehajtani.

D. Egyszeriisitett, fokozott és specialis iligyfél-atvilagitas
1. Egyszerisitett iigyfél-atvilagitas

Egyszeriisitett iigyfél-atvilagitast a Szolgaltato az iigyfél személyes megjelenése hianyaban

- afeliigyeletet ellaté szerv altal meghatarozott modon, elézetesen auditalt elektronikus
hirkozlo eszkoz utjan,

- vagy az ligyfél altal postai titon kiildott okiratmésolatok és nyilatkozatok alapjan,

- az ugyfél altal az tgyfél azonositott elektronikus levelezési cimérdl (e-mail)
biztonsagosan kiildott vagy a Szolgaltaté altal az tigyféllel valo kapcsolattartas érdekében
iizemeltetett elektronikus feliiletre feltoltott okiratmasolatok és nyilatkozatok alapjan,

30



vagy

- az okiratmésolatokat €s nyilatkozatokat magéba foglalo jognyilatkozatokat is tartalmazo,
az azokban foglalt informaci6 valtozatlan visszaidézésére, a nyilatkozattevd személyének
¢s a jognyilatkozat megtétele idOpointjdnak azonositasara alkalmas, az tligyfél altal a
Szolgéltatd részére hozzaférhetévé tett elektronikus dokumentumok alapjan is
elvégezheti. (a Szolgaltato sajat honlapjan az iigyfél-atvilagitashoz biztositott feliilet)

A Szolgaltatd az egyszerlsitett ligyfél-atvilagitas sordn koteles rogziteni az ligyfél alacsony
kockazati szintjét, illetve a besorolds indokat, az iizleti kapcsolatra vonatkozé tovabbi
adatokat azonban nem. Az adatok rogzitése helyettesitheté a személyazonossag (jogi és
természetes személy esetén is) igazolasa érdekében bemutatott okirat, vagy kozhiteles
nyilvantartdsbol adatlekérés eredményének — jol olvashatd adattartalommal — torténd
masolataval.

A Szolgaltatonak egyszerisitett tigyfél-atvilagitas soran azonositott tigyfele vonatkozasaban is
végeznie kell a monitoring tevékenységet.

A Szolgéltatd haladéktalanul elvégzi a magasabb kockazati szintnek megfeleld tigyfél-
atvilagitast, ha az tigyfél vonatkozasédban eltérd kockazati szintre vonatkozé adat kertlt
beszerzésre a tényleges tulajdonosi nyilatkozat, a kiemelt kozszerepldi nyilatkozat, vagy a
monitoring tevékenység soran.

A Szolgaltatd e Szabalyzatban rogzitett feltételeknek megfeleld alacsony kockazata ligyfelek
esetében az alabbi ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket végzi.

Az alacsony kockézati kategoria alkalmazasat a Szabalyzatban meghatarozott ténylegesen
fennallo feltétellel kell igazolni.

2. Fokozott iigyfél-atvilagitast a Szolgaltato akkor alkalmaz, ha az iigyfél magas
kockazatu:

A felsorolt, fokozott ligyfél-atvilagitds végrehajtasat igényld esetekben a Szolgaltatdé az
altalanos intézkedéseken feliil koteles az alabbi intézkedéseket végrehajtani:

a) az Uzleti kapcsolat 1étesitésére kizdrdlag a Szolgéltatdo a Szabalyzatdban meghatarozott
vezetdje jovahagyasat kovetden keriil sor;

b) az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérését a Szabalyzatdban meghatarozott
megerdsitett eljarasban hajtja végre;

c) stratégiai hidnyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockézatot jelenté harmadik orszagbol
szarmazo tényleges tulajdonos(ok), illetve a kiemelt kozszerepld, vagy kiemelt
kozszerepld kozeli hozzatartozdja, vagy kiemelt kézszereplovel kozeli kapcesolatban allo
személy vonatkozdsdban a Szolgaltatd koteles a pénzeszkdz és vagyon forrdsara
vonatkoz6 informéciokat rogzitent;

fentieken tal:

d) beszerezheti az {ligyfél és a tényleges tulajdonos pénzeszkozei és vagyona forrasara
vonatkoz6 informacidkat; DE: Ha az tigyletben relevans pénzeszkoz van a I11. fejezet B.
10. d) pontnak megfeleléen koteles beszerezni azokat.

e) a tényleges tulajdonos vonatkozdsdban elvégezheti személyesen, eldzetesen auditalt
elektronikus hirk6zl6 eszkoz utjan vagy hiteles masolat kiallitdsara jogosult hatdsag
kozremitkddésével a személyazonossagi igazold ellenérzésre irdnyul6 intézkedéseket;

f) a Pmt. 17. § (1) bekezdés szerinti tavoli ligyfél-atvilagitas esetében kéri a
személyazonossag igazolo ellenérzése érdekében megkovetelendd okiratok hiteles
masolatat. Az okirat hiteles masolata abban az esetben fogadhat6 el az azonositas és a

31



személyazonossag igazolod ellendrzése teljesitéséhez, ha

- azt kozjegyzd, vagy magyar kiilképviseleti hatdosdg a masolat hitelesitésének
tanusitasara vonatkozo szabdlyai szerint hitelesitette, vagy

- a masolatot az okirat kidllitdsanak helye szerinti allam hiteles masolat készitésére
feljogositott hatosaga készitette, és — nemzetkozi szerzddés eltérd rendelkezése
hianyaban — a magyar kiilképviseleti hatdsag feliilhitelesitette e hatdsag mésolaton
szereplo alairdsat és bélyegzdlenyomatat.

3. Specialis iigyfél-atvilagitas

Olyan 0Osszetett iizleti kapcsolatok 1étesitése soran, ahol a szerzédéses kapcsolatban egyszerre
tobb, ligyfél-atvilagitassal érintett tigyfél talalhatd, a Szolgaltatd ligyfelenként elvégzi az
tgyfél-atvilagitast, valamint a kockazati besorolasuk tekintetében figyelemmel van a kapcsolat
egylittes kockdzati jellegére.

A legmagasabb kockdzati kategoéridba tartozd iligyfél besorolasa hatdrozza meg az iizleti
kapcsolat kockazati szintjét.

rrrrrr

elfogadasanak belsé eljarasi rendje

A Szolgaltato — sajat feleldsségére — jogosult elfogadni barmely mas szolgaltato altal elvégzett
ugyfeél-atvilagitas soran rogzitett adatokat tigyfél-atvilagitas céljabol, ha a mésik szolgaltato:

a) Magyarorszag teriiletén vagy az Europai Unid6 mas tagéallamaban székhellyel,
fidkteleppel, vagy telephellyel rendelkezik, vagy

b) nem felel meg az el6zé pontban leirtaknak, de a Pmt.-ben meghatarozott tigyfél-
atvilagitdsi és nyilvantartasi kovetelményeket alkalmaz és van a Pmt.-ben
meghatarozottakhoz hasonlé feliigyeleti szerve, vagy székhelye, fidktelepe, telephelye
olyan harmadik orszdgban van, amely a Pmt.-ben meghatarozottakkal egyenértékii
kovetelményeket ir eld.

Az tigyfél-atvilagitas eredménye elfogaddsanak nem jelenti akadalyat, ha a kdvetelmények
alapjat képezo6 okiratok és adatok kore nem egyezik meg a Pmt.-ben meghatarozottakkal.
Ugyanakkor a Pmt.-ben eldirt, hidnyz6 adatokat az tigyfél-atvilagitas eredményét elfogado
szolgaltato koteles potolni.

Nem fogadhat6 el az olyan orszagban végzett ligyfél-atvilagitds eredménye, amely stratégiai
hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelentd harmadik orszagnak mindsiil.
(Kivételt képez ez aldl a Pmt. 62. §-ban meghatarozott csoportszintii politika szerinti eljaras.)

Az ugyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat barmely szolgaltatd csak az ligyfele kifejezett
hozzajarulasa esetén adhatja 4t mas szolgaltato részére.

Az adatokat atadd ¢s az adatokat elfogadd szolgaltaté megallapodasat kovetéen az adatokat
atado szolgaltatd az adatokat és a személyazonossag igazol6 ellendrzése érdekében készitett
okirat masolatokat haladéktalanul atadja az adatokat elfogadd szolgaltatd részére annak
irasbeli kérése alapjan.

Kiszervezett tevékenység esetében a szerzodéses jogviszonyon alapuld kiszervezés az e
fejezetben targyaltak szempontjabdl a Szolgaltatd részének mindsiilnek.

F. Ugyfél-atvilagitas soran alkalmazando eljarasi, magatartasi normak
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A Szabalyzat I11. fejezetének B. pontjaban szerepl? tigyfél-atvilagitasi intézkedéseket az iizleti
kapcsolat Iétesitésekor, illetve folyamatosan az iizleti kapcsolat fennallasa alatt kell elvégeznie
a Szolgéaltatonal az erre a feladatra kijelolt felel6s vezetonek vagy foglalkoztatottnak.

Az ligyfél-adatok beszerzése mar az lizleti kapcsolat Iétrejotte elott a leendd iigyfél
képviseldjével folytatott eldzetes beszélgetés soran kezdetét veszi. A Szolgaltatd képviseldje
mar ebben a kezdeti szakaszban megtudja az ligyfél szervezet €s a képviseldje nevét. Ezek az
informaciok mar elegenddek a meghitsult (megkisérelt) lizleti kapcsolat soran tapasztalt
bejelentésre okot adoé koriilmény alkalmaval tett bejelentés esetén az ligyfél azonositasahoz.

Az tizleti kapcsolat 1étesitésével egyidejlileg végrehajtott ligyfél-atvilagitasi intézkedések
elvégzése soran a Szolgaltatd képviseldjének torekednie kell arra, hogy a természetes személy
tigyfeélrdl, illetve az ligyfél szervezet vezetésérol, tulajdonosairdl, tevékenységérdl a lehetd
legtobb informéacidt beszerezze, amely alapjan a kockazati kategdridba torténd besorolast is el
tudja végezni.

Az tizleti kapcsolat létesitésekor az {ligyfél képviseldjét tajékoztatni kell, hogy a Pmt.
vonatkozo rendelkezései alapjan torténik az adatok felvétele és az okményok masolésa.
Tovabba irasban fel kell hivni a figyelmét a rogzitett adatokban bekovetkezett valtozasok
esetén torténd — 5 munkanapon beliili — tdjékoztatasi kotelezettségére.

A Szolgaltatd szamara hozzaférhetd nyilvantartasokban, illetve nyilvanos adatbazisokban az
tgyfél-atvilagitds soran rogzitett adatokat ellendrizni kell. Ha nincs a hozzéaférhetd
adatbazisokban erre vonatkozo6 adat, akkor az iigyfél képviseldjét fel kell szolitani igazolo
okirat bemutatasara.

Az ligyfél-szervezet azonositott tényleges tulajdonosai vonatkozasaban — a Szabalyzat késobbi
fejezetében részletezett — a pénziigyi, vagyoni korlatozo intézkedésekkel kapcsolatos sziirést a
Szolgaltatonal erre kijelolt személynek el kell végeznie.

Az iizleti kapcsolat fenndlldsa sordn torekedni kell az {ligyfél tényleges tevékenységének
megismerésére, a szokatlan koriilmények hatterének feltérképezésére. Az lizleti kapcsolat
soran folytatott monitoring tevékenység kovetkeztében az ligyfél kockazati kategoridba
sorolasa megvaltozhat.

Az ligyfél-atvilagitas sordn tapasztalt bejelentésre okot ado koriilmény felmeriilése esetén az
ugyfél-atvilagitast végzo személy a kijelolt személy részére bejelentést tesz az erre a célra
rendszeresitett — Szabalyzat 4. szdmu mellékletben szereplé — adatlap kitoltésével és
atadasaval.

33



G. Aziigyfel-atvilagitas Szolgaltatonal alkalmazott belsé eljarasi rendje

Az adatok felvételét és az okiratok ellenérzését, méasolasat Kosa Mariann Agnes tigyvezetd
veégzi.

Az adatok rogzitését a Szabalyzat 1. és 2. szamu melléklet szerinti adatlapokon végezziik, az
adatlapok elektronikusan digitalizadlva és eredetiben is tarolasra keriilnek. Az adatlapok a
torvényi valtozasoknak megfelelden, illetve tulajdonos/képviseldvaltas esetén aktualizalasra
keriilnek. Az adatok rogzitése minden esetben eldszor szerzodéskotéskor, személyesen torténik
mindkét fél jelenlétében.

A rogzitett adatok taroldsa belsé informatikai haldzatan torténik, abe szerinti sorrend rendezd
elv szerint, ahol a file-ok elnevezése is tiikrozi a cég nevét €s az adatok rogzitésének datumat. A
mappa jelszoval védett, csak a felelds személyek férhetnek hozzad. A papir alapu
dokumentumokat tigyfelenként névsor szerint sajat dossziéban, azon beliil az adatok
rogzitésének idérendje szerint taroljuk, zart szekrényben.

Mas szolgaltat6 altal elvégzett tigyfél-atvilagitas eredményét nem fogadjuk el.

Az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kiséréséért Kosa Mariann Agnes iigyvezeté a
felelOs.

A pénziigyi és vagyoni korlatozéd intézkedések végrehajtasa érdekében a szlirG-monitoring
rendszer iizemeltetéséért Kosa Mariann Agnes tligyvezeto a felelos.

Az lugyfél-atvilagitasi intézkedések elvégzése soran eldzetesen auditalt elektronikus hirk6z16
eszkozt a technikai feltételek hianya miatt nem alkalmazunk. A személyes ellenérzést tartjuk a
legbiztonsagosabbnak.
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IV. A Bejelentés

A. A Kkijelolt személy(ek) adatai

Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a dolog (vagyon) biintetendé
cselekménybdl valé szarmazasa esetén az alabbi személy tovabbitja a bejelentést a pénziigyi
informacios egységnek.

Pmt. szerinti kijelolt személy adatai:

Név: Kosa Mariann Agnes

Beosztas: ligyvezetd

Kozvetlen telefonszam: 36-30/825-3907

Elektronikus elérhetoség: konyveles@censuscentrum.com

Ha a Szolgaltato ligyfeleinek kotelezd szlirése sordn megallapitasra keriil, hogy valamely tigyfél
szervezet tényleges tulajdonosa, vezeto tisztségviseldje, illetve a kiilfoldon bejegyzett — ligyfél,
vagy ugyfélben tag — szervezet pénziigyi és vagyoni korlatoz6 intézkedés alanya, igy a
bejelentést az aldbbi személy tovabbitja a pénziigyi és vagyoni korlatozd intézkedés
foganatositasaért felelés szervnek.

Kit. szerinti kijelolt személy adatai:

Név: Kosa Mariann Agnes

Beosztas: ligyvezetd

Kozvetlen telefonszam: 36-30/825-3907

Elektronikus elérhetdség: konyveles@censuscentrum.com

Kijelolt személy a Szolgaltatod vezetdje, vagy alkalmazottja lehet.
A bejelentés tovabbitasat a kijelolt személy nem tagadhatja meg.

A kijelolt személy(ek) adatairol, illetve az adatokban bekovetkezett valtozasokrol a Pénzmosas
¢és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Irodat a Szolgaltaté a VPOP_KSZ17 szdmi nyomtatvany
kitoltésével és megkiildésével tajékoztatja. A tajékoztatast a tevékenység megkezdését, vagy az
adatokban tortént valtozas bekovetkezését kovetd S munkanapon beliil kell a Szolgaltatonak az
Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazasban (ONYA) kitolteni és megkiildeni a Pénzmosas ¢€s
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére. Az ONYA a Kozponti Azonositasi Ugynok
(KAU) rendszeren keresztiil érhetd el.

Belépés - Online Nyomtatvanykit6lt6 Alkalmazas

A nyomtatvany elérési utja: Uj nyomtatvany/Bejelentések/Pénzmosas és célzott pénziigyi
szankciok

B. A Kkijelolt személy részére torténo adattovabbitas belsé eljarasi rendje

Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a vagyon biintetendd cselekménybdl valo
szarmazasara utalo adat, tény, koriilmény felmeriilése esetén a Szolgaltaté vezetdje, vagy
foglalkoztatottja (segitd csaladtagja, alvallalkozoja) kitolti a Szabalyzat 4. szamu mellékletet és
azt igazolhaté modon atadja a Pmt. szerint kijelolt személy részére. A Pmt. szerinti kijeldlt
személy a Szabalyzat 4. szamu melléklet alapjan az esetlegesen sziikséges tovabbi informaciok
beszerzését kovetden a bejelentést a jelen fejezet C) pontjaban részletezett moédon megkiildi a
pénziigyi informdacios egység részére.
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Amennyiben a Szolgaltatd vezetdje, foglalkoztatottja (segité csaladtagja, alvéallalkozoja) az
igyfelek kotelezd Kit. szerinti szlirése soran megallapitja, hogy valamely tigyfél szervezet
tényleges tulajdonosa, vezetd tisztségviseldje, illetve a kiilfoldon bejegyzett — ligyfél-, vagy
igyfélben tag — szervezet pénziigyi és vagyoni korlatozd intézkedés alanya, vagy a
rendelkezésre allo adatok egyezdsége folytdn nagy valdszinliséggel alanya, ugy a Kit szerinti
kijelolt személyt errdl irasban, igazolhaté mddon tajékoztatja. A Kit. szerinti kijeldlt személy a
konszolidalt szankcids listan a lekérdezés eredményérél megbizonyosodik, majd a C) pontban
részletezett modon a pénziigyi és vagyoni korldtozo intézkedés foganatositasaért felelds
szervnek bejelentést tesz.

Amennyiben a Szolgéltatonal kizardlag egy személy végzi a szolgaltatast, igy a bejelentésre
okot add adat, tény, kortiilmény észlelésekor, illetve, ha megallapitja, hogy valamely iigyfél
szervezet tényleges tulajdonosa, vezeto tisztségviseldje, illetve a kiilfoldon bejegyzett — tigyfél-,
vagy ligyfélben tag — szervezet pénziigyi és vagyoni korlatoz6 intézkedés alanya, vagy a
rendelkezésre allo adatok egyezdsége folytan nagy valdszinliséggel alanya, a C) pontban
részletezett médon haladéktalanul bejelentést tesz.

Amennyiben a Szolgaltaté ,,alvallalkozot” alkalmaz a szolgaltatasban, akkor az ,,alvallalkoz6”
vezetdje, vagy foglalkoztatottja a Szabdlyzat 4. szdmu melléklet kitoltésével és igazolt
atadasaval értesiti a Szolgaltatonal Pmt. és/vagy Kit. szerinti kijelolt személyt arrél, hogy
bejelentésre okot add koriilményt észlelt a Szolgaltato ligyfelei viszonylataban.

C. A Pmt,, Kit. szerinti bejelentés megtétele

A Pmt.-ben meghatarozott bejelentési kotelezettségét a Szolgaltatdé az alabbi hivatkozason
talalhatd NAV_PMT?25 elnevezésii dokumentum Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazasban
(ONYA) torténd kitoltésével, a rendelkezésre allo mellékletek csatolasaval és a Pénzmosas ¢€s
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére torténd megkiildésével teljesitheti a Kdzponti
Azonositasi Ugynok (KAU) rendszeren keresztiil.

A Kit.-ben meghatarozott bejelentési kotelezettségét a Szolgaltatdo az alabbi hivatkozason
talalhaté VPOP_KIT17 elnevezésii dokumentum Online Nyomtatvanykitolté Alkalmazéasban
(ONYA) torténd kitoltésével, a rendelkezésre allo mellékletek csatolasaval és a Pénzmosas ¢€s
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére torténd megkiildésével teljesitheti a Kézponti
Azonositasi Ugynok (KAU) rendszeren keresztiil.

Belépés - Online Nyomtatvanykit6lt6 Alkalmazas

rrrrr

szankciok

Amennyiben a Szolgaltatd az lizleti kapcsolat 1étesitése vagy fennalldsa, tovabba az tigyleti
megbizas teljesitése soran azonositott barmely személy vonatkozasaban megalapozottan arra a
kovetkeztetésre jut, hogy Magyarorszag terrorizmus elleni nemzeti listdjan (1. melléklet a
456/2025. (XII. 29.) Korm. rendelethez) szerepld csoportosulasokkal dsszefliggésbe hozhatd
tranzakciot hajt végre, gy haladéktalanul koteles megtenni a bejelentést a VPOP_KIT17-es
nyomtatvanyon a Pénzmosés és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda, mint a pénziigyi és
vagyoni korlatozé intézkedések foganatositasaért felelds hatdsag részére.

A szolgaltatd nevében a kijelolt személy a bejelentést és annak mellékleteit a pénziigyi
informacios egység altal meghatarozott forméaban, védelemmel ellatott elektronikus iizenetben
tovabbitja a pénziigyi informacids egységnek, amelynek beérkezésérdl a pénziigyi informacios
egyseég elektronikus lizenetben haladéktalanul értesiti a bejelentést kiildo szolgaltatot.
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A kitoltott nyomtatvany hatdsag részére torténd tovabbitasara az A) pont szerinti kijelolt
személy(ek) jogosult(ak) a Szolgaltatd részérdl. A bejelentés beérkezésérdl a Szolgaltatd
elektronikus uton értesitést kap a Pénzmosas €s Terrorizmusfinanszirozas Elleni [rodatol.
Bejelentési kotelezettség akkor keletkezik a Szolgéltatonal, ha a Szolgaltatd vezetdje,
foglalkoztatottja  (segitdé  csaladtagja, alvallalkozdja)  pénzmosdsra,  terrorizmus
finanszirozasara, vagy vagyon biintetendd cselekménybdl vald szarmazasara utald koriilményt
¢szlel a tevékenysége soran valamely ligyfele viszonylatdban. E koriilmények feltarasahoz
nyujt segitséget a Szabdlyzat II. fejezetében felsorolt ligyletek listdja (tipoldgia), amely a
szolgaltatds soran el6forduld legjellemzébb, bejelentés alapjdul szolgald indikatorokat
tartalmazza.

A Szolgaltato vezetdje, foglalkoztatottja (segitd csaladtagja, alvallalkozoja) a bejelentésre okot
ado adat, tény, koriilmény felmeriilését az ligyfél altal kezdeményezett, de 1étre nem jott
megbizasi szerzddés esetében is koteles vizsgalni. Bejelentés megtételére adhat okot az a
korlilmény is, ha az tigyfél-atvilagitasi intézkedések nem voltak elvégezhetdk, és emiatt az
izleti kapcsolat megtagadasra, illetve a mar fennallo {izleti kapcsolat megsziintetésre kertilt.

A Dbejelentés megtétele nem eredményezi jogszabaly vagy szerzddés altal adatkozlés
vonatkozasaban eldirt korlatozas megszegését.

A Szolgaltato vezetdjét, foglalkoztatottjat (segitd csaladtagjat, alvallalkozojat) — johiszemiisége
esetén — akkor sem terheli felelosség a bejelentésért, ha az utdbb megalapozatlannak bizonyul.
A hatalyos Btk. alapjan, aki a Pmt.-ben eldirt bejelentési kotelezettségének (szandékosan) nem
tesz eleget, vétséget kovet el, €s két évig terjedd szabadsagvesztéssel blintetendd.

A Dbejelentési kotelezettség teljesitését hatdsagi ellendrzés keretében a Pénzmoséds ¢és
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda vizsgalja. Ennek sordn a tevékenység folytatasahoz
sziikséges szakmai tapasztalatot és a pénzmosdsra €s a terrorizmus finanszirozasara utalo
adatok, tények, koriilmények megallapitasakor figyelembe veendd szempontok ismeretét alapul
véve a Szolgaltatd kockazatértékelési gyakorlatat is vizsgalva szaroprobaszeriien ellendrzi,
hogy megfeleld figyelmet fordit-e a bejelentés alapjaul szolgdld adatok, tények koriilmények
felismerésére €s a bejelentés megtételére.

A szolgaltatd bejelentés alapjaul szolgald adat, tény, koriilmény észlelése esetén az iizleti
kapcsolatot az tigyféllel azonnali hatallyal megsziintetheti, amennyiben a felmondasi iddvel
jaré késedelem azzal a veszéllyel jar, hogy a szolgaltaté az tigyfél ligyleteinek teljesitése miatt
vagyoni haszonszerzés mellett blincselekménybdl szarmazéd tigyletek végrehajtasaban
miikddne kozre és az iizleti kapcsolat azonnali hatallyal torténd megsziintetésével ellentétes
blinmegeldzési, biinfelderitési vagy nyomozasi érdek a pénziigyi informécids egység jelzése
alapjan nem all fenn. A szolgaltatonak ebben az esetben nem kell tajékoztatnia az tigyfelet a
felmondas okarol.

D. Titokvédelmi rendelkezések

A bejelentés teljesitésérdl, annak tartalmarol a Szolgaltatonal csak a bejelentést kezdeményezo
személy, a kijelolt személy, az adatok kezelésére jogosult személy és a kijelolt felelos vezeto
szerezhet tudomast.

A Pmt.-ben el6irt — hatdsagok részérdl torténd megkeresés alapjan — adatszolgéltatés
teljesitésérél a Szolgaltatd részérdl csak a Kijelolt felelés vezeté és azon foglalkoztatottak
szerezhetnek tudomast, akiknek a kdzremiikodése az adatszolgaltatés teljesitéséhez feltétleniil
sziikséges.
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A pénziigyi informacios egység a megkeresést a kijelolt személynek kiildi meg, tovabba a
megkeresésben megjelolt adatot, titkot a kijelolt személy koteles megkiildeni a pénziigyi
informdcios egység részére.

A Szolgaltato koteles biztositani, hogy az ligyfél-atvilagitas soran rogzitett személyes adatok
kezelése csak a Pmt.-ben meghatarozott kotelezettségek teljesitésével 6sszhangban torténjen,
tovabba illetéktelen személy az adatokhoz, iratokhoz, okirat méasolatokhoz ne férjen hozza.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda feliigyeleti tevékenysége keretében,
illetve operativ elemzése soran kiildott megkeresése kapcsan jogosult megismerni a
titokvédelmi rendelkezéssel védett adatokat.

A Pmt. 54. § (4) és (5) bekezdése lehetdséget biztosit az ott meghatarozott feltételek megléte
esetén, hogy a szolgaltatok felfedés tilalma ala tartozé informdaciokat fedjenek fel egymas
kozott.

V. Ugylet felfiiggesztése

A konyvviteli szolgéltatok a gazdasagi eseményeket utolag, az esemény bekdvetkeztét
kovetden a kidllitott bizonylatok alapjan dolgozzak fel, igy csak kivételes esetekben
akadalyozhatjak meg a pénzmosast és a terrorizmus finanszirozasat megvalositd gazdasagi
eseményt, tranzakciot. Ugyanakkor, ha mégis eléfordul a szolgaltatd tevékenysége sordn olyan
eset, amikor a bejelentésre okot add koriilmény ellendrzéséhez a pénziigyi informacios egység
azonnali intézkedése sziikséges azért, hogy az ligyfél vagyonat csokkentd gazdasagi esemény,
tranzakcié megakadalyozhato legyen az el6zd fejezetben részletezett bejelentés megtétele
mellett az tigyletet felfliggeszti.

A szolgaltatd belsO szabalyzataban meghatarozza az iigylet felfiiggesztése soran
a) az ligyfélnek adand¢ tajékoztatas tartalmat, és
b) szervezeti egységeinek kotelezettségét és feleldsségét.

Az lgyfélnek adott tdjékoztatds nem utalhat az iigylet felfiiggesztésének tényére és a
felfiiggesztés indokara.

A szolgéltaté biztositja, hogy

a) a felfiiggesztés tényérdl tudomadssal bird foglalkoztatott megismerje az tigyfélnek
adando tajékoztatas tartalmat, illetve a kdvetendd eljarast a felfiiggesztés ideje alatt,

b) a felfliggesztés teljesitéséhez csak a sziikséges személyeket vonja be,

c) a felfiiggesztési kotelezettség teljesitésére utalo adat, tény, illetve koriilmény

felmeriilésekor a kijelolt személy telefonon értesiti a pénziigyi informacids egységként

miikodo hatosagot €s a tdle kapott instrukciok szerint jar el, valamint

d) a felfliggesztés ideje alatt a telefonos kapcsolattartas a pénziigyi informacios

egységként miikodo hatdsaggal a kijelolt személy akadalyoztatasa esetén is folyamatos

legyen.

A Szolgéltato az altala vezetett nyilvantartason beliil az ligylet felfliggesztését igazolo iratot,
vagy annak masolatat elkiilonitetten kezeli.

VI. Adatok kezelése, megorzése

A konyvviteli szolgaltatasban feladatokat ellatdo vezetd, foglalkoztatott (segité csaladtag,
alvallalkoz0) az ligyfél-atvilagitasi intézkedések soran a Szolgaltato birtokaba jutott személyes
adatokat — ideértve a pénzeszkoz és vagyon forrasara vonatkoz6 informaciokat — kizarolag a
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Pmt.-bdl eredd feladatainak végrehajtasa céljabol, az azok ellatasdhoz sziikséges mértékben
ismerheti meg €s kezelheti. A iizleti kapcsolat megsziinésétdl szamitott 8 €vig jogosult a
Szolgaltato az ligyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat, nyilatkozatok, és okirat masolatokat
nyilvantartani €és kezelni.

A Szolgaltatd az lizleti kapcsolat megsziinésétdl szamitott 8 évig kdteles megdrizni:

a) az ugyfél-atvilagitasi kotelezettség soran birtokaba jutott személyes adatnak nem
min6silo adatokat,

b) minden egyéb, az lizleti kapcsolattal 6sszefliggésben keletkezett adatot, iratot,

c) az ugyfél-atvilagitas soran birtokéaba jutott okiratot, illetve okiratok masolatat,

d) a bejelentés teljesitését igazolo iratot,

e) a pénziigyi informécios egység részére teljesitett adatszolgaltatashoz kapcsolodo iratokat,
iratmésolatokat.

A Szolgéltatd a megdrzési hataridd leteltét kovetden koteles haladéktalanul tordlni, illetve
megsemmisiteni a fentiekben felsorolt adatokat, iratokat, okiratmasolatokat kivéve, ha a
Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda, nyomozohatosag, ligyészség, birosag
megkeresésében a megdrzési hataridd meghosszabbitasara intézkedett a Szolgaltato felé. Az
iratmegdrzesi hatarido ebben az esetben az iizleti kapcsolat megsziinését koveté maximum 10
¢v lehet, ha nevezett hatosagoknak folyamatban 1évd, vagy jovoben meginditandd eljaras
lefolytatasdhoz van sziikségiik a Szolgéltato altal kezelt adatokra, iratokra, okiratmasolatokra.

A hatésagok az eljaras jogerds lezarasarol vagy a meginditani tervezett eljaras meghiusulésarol
a Szolgaltatot haladéktalanul értesitik, ha a megdrzési hataridd meghosszabbitasat kérték.

A Kkijelolt felelos vezetoé koteles gondoskodni arrdl, hogy a Szolgaltatonal a fentiekben leirt
adatkezelési eldirasok maradéktalanul betartasra keriiljenek. Az adat, iratmegdrzési hataridd
leteltét kovetden az adatok, iratok, okirat masolatok haladéktalanul torlésre, megsemmisitésre
keriiljenek. Fenti kotelezettség teljesitése soran fontos az iratmegdrzési hataridé pontos
betartdsa céljabol az Tlgyfél-atvilagitasi dokumentacion rogziteni az {lzleti kapcsolat
megsziinésének idopontjat.

VII. Foglalkoztatottak védelmére, képzésére vonatkozo eldirasok

Ha a Szolgaltatd a tevékenységét egyedill végzi, az e fejezetben részletezett
rendelkezéseket nem alkalmazza.

A konyvviteli tevékenységben részt vevd foglalkoztatott joga és kotelezettsége megismerni,
hogy a Pmt.-ben ¢és a Kit.-ben eldirt kotelezettségek Szolgaltato altal torténd végrehajtasa soran
milyen feladatokat kell ellatnia.

A Szolgaltato a képzéseket a Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda, mint
feliigyeletet ellato szerv altal kialakitott tematika, illetve oktatasi anyag szerint hajtja végre.

A Szolgaltatd képzést tart minden olyan esetben, amikor a Szabalyzat mddositasara van
szlikség, de legalabb évente egy alkalommal valamennyi, a tevékenység ellatasaban részt vevo
foglalkoztatott részére. A tevékenység ellatasaban részt vevo 0j foglalkoztatott képzését a
belépést kovetd 15 napon beliil el kell végezni.

A képzések a kovetkezo témakoroket tartalmazzak:

a) a Szabalyzat foglalkoztatottakra vonatkozd elemei a belsd eljarasi rendek
figyelembevételével,
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b) a pénzmosdsra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a vagyon biintetendd cselekménybdl
valo szarmazasara utald adat, tény, koriilmény megallapitasakor figyelembe veendd
szempontok és

¢) az Europai Uni6 és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozd intézkedéseket érintd nemzetkozi és hazai jogszabalyi rendelkezések
foglalkoztatottakat érintd elemei.

A tevékenység ellatasaban részt vevd foglalkoztatott szamara nyujtott képzéssel egyenértékii
képzést szervez a Szolgaltatd az alvallalkozé részére is.

A Szolgaltatdo Pmt-s tevékenysége végzésében részt vevd foglalkoztatott joga és kotelezettsége
megismerni, hogy a Pmt.-ben és a Kit.-ben eldirt kotelezettségek Szolgaltatd altal torténd
végrehajtasa sordn milyen feladatokat kell ellatnia. A megfelelési vezetd gondoskodik arrol,
hogy a fenti jogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos feladatait jogszertien -ellato
foglalkoztatottat a Szolgaltatd részérdl a feladatanak végrehajtasa miatt semmilyen hatrany ne
¢érje. Tovabba a kijelolt felel6s vezeto biztositja a foglalkoztatott részére, hogy a meghatarozott
feladatanak végrehajtasa soran adodo problémdk esetén segité tamogatd kozremiikddést
kapjon.

Jogellenes a Szabdlyzat alapjan vagy a pénziigyi informécids egységnek pénzmosas vagy
terrorizmus finanszirozéasara utalo koriilmények miatt tett bejelentés kovetkeztében meghozott,
a bejelentd — ideértve a Szolgaltaté alkalmazottait és képviseldit — szadmdra hatranyos
intézkedés, igy kiilonosen a munkaltatonak a munkavéllalé szempontjabdl hatranyos vagy
megkiilonboztetd intézkedése. Az ilyen intézkedés ellen panasszal vagy jogorvoslati
kérelemmel élhet az, akit a hatranyos intézkedés érintett a Pmt. alapjan.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére torténd bejelentésbdl nem
szabad, hogy megallapithatok legyenek a bejelentésre okot add korilményt észleld
foglalkoztatott személyes adatai.

A Pénzmosas ¢és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda altal javasolt oktatasi tematikat a
Szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza. A tematika alapjan a Szolgaltatonal a képzés
végrehajtasara feljogositott személy (megfelelési vezetd) oktatdsban részesitheti a
Szolgaltatonal a szolgaltatasban részt vevo vezetdket, foglalkoztatottakat (segitd csaladtagot,
alvallalkozot).

VIII. Belso ellenorzo és informacios rendszer

A Szabdlyzat ezen fejezétben kell meghatarozni a Szolgaltatd kijeldlt felelos vezetdjét és
megfelelési vezetdjét. A felsorolt vezetdi feladatkoroket ellathatja ugyanazon személy, azonban
az ellatando feladatok kore nem sziikitheto.

Amennyiben ugyanazon személy latja el mindkettd pozicid feladatait, a személy nevét és
beosztasat abban az esetben is mindkettd rovatban kotelezo megadni.

A. Kijelolt felelos (fels6) vezeto adatai, aki a pénzmosas és a terrorizmusfinanszirozas
megelozésével és megakadalyozasaval kapcsolatos kovetelmények és elvarasok
szolgaltato altali végrehajtasaért felel, hataskorének meghatarozasa

A Szolgaltatonal a kijeldlt felelds vezeto:
Név: Kosa Mariann Agnes

Beosztas: ligyvezetd

A Kkijelolt felelés vezeto feladatai:
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az ugyfelek kockazati besorolasanak elvégzése, dokumentélésa, feliilvizsgalata;

a Szolgaltatd pénzmosasi ¢€s terrorizmusfinanszirozasi kockazati kitettségének
megallapitasa, illetve a kockadzatok kezelésére, csokkentésére vonatkozd felelds
dontések meghozatala;

magas kockazatba sorolt {ligyfél vonatkozdsdban az {izleti kapcsolat létesitésének
jovahagyasa;

meger0sitett eljaras bevezetésének és végrehajtasanak feliigyelete;

ugyfél-atvilagitasi intézkedések végrehajtasat, ellendrzését segitd informacios rendszer
kialakitasa

bejelentési  kotelezettség teljesitését, ellendrzését segitd informécidos rendszer
kialakitasa,

nyilvantartasok naprakészen tartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa;

a pénziigyi informacids egységtdl és a blinlildozo szervektdl érkezett megkeresések,
adatkérések teljes korti és hataridoben torténd teljesitésének biztositasa;

belsd, névtelenséget biztositod értesitési rendszer kialakitasa;

kozremiikodés a feliigyeleti ellendrzés keretében végrehajtott helyszini hatdsagi
ellendrzések soran;

az ligylet felfiiggesztése soran a szervezeti egységek feladatainak koordinalésa;

a pénziigyi €s vagyoni korlatozé intézkedéseket elrendeld uniods jogi aktusok és ENSZ
BT hatarozatok haladéktalan és teljes korti végrehajtdsanak és dokumentaldsanak
ellendrzése;

atipikus szankciok valtozasainak figyelemmel kisérése, Szolgaltato altali végrehajtasa.

B. Megfelelési vezet6 adatai, aki a pénzmosas és a terrorizmusfinanszirozas

megelozésével és megakadalyozasaval Kkapcsolatos kovetelményeknek és
elvarasoknak a Szolgaltato foglalkoztatottjai altali végrehajtasaért felel, tovabba
hataskorének meghatarozasa:

A Szolgaltatonal a megfelelési vezeto:

Név: Kosa Mariann Agnes
Beosztas: ligyvezetd

A megfelelési vezeto feladatai:

a)

b)

c)

d)

Ha a

felel a foglalkoztatottak altal végrehajtott tigyfél-atvilagitasi intézkedések
teljeskortiségéért €s naprakészségéért;

a rendszer altal jelzett lgyletek kivizsgdldsa a belsd szabdlyzatban rogzitett
eljarasrendben ¢€s hataridokkel, a bejelentésre okot ado koriilmények foglalkoztatottak
altal torténo felismerésének ellendrzése;

Szolgéltatonal a Pmt.-bdl és a Kit.-bdl eredd kotelezettségek teljesitésére vonatkozo
oktatasok megszervezése és lebonyolitdsa;

A Pmt.-bdl és Kit.-bol és Afad-torvénybdl eredd kotelezettségek alkalmazott(ak) altali
végrehajtasanak ellendrzése.

Szolgaltaté a tevékenységét egyediil végzi, a kijelolt felelos vezetd és a megfelelési

vezeto adatai Kitoltendoek, de a tovabbiakban részletezett belso ellenérzo és informacios
rendszer iizemeltetésével, valamint a képzési programok szervezésével kapcsolatos
feladatok a szolgaltatot nem terhelik.

A megfelelési vezeto az ellendrzéseket az alabbiak szerint hajtja végre:

az a) pontban szerepld belsd ellendri tevékenység sordn magas kockdzati kategoriaba
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sorolt tigyfelek esetében legalabb évente, alacsony és atlagos kockéazati kategoriaba sorolt
igyfelek esetében legalabb 5 évente koteles tételesen ellendrizni az tigyfelekre
vonatkozdéan a Pmt. alapjan kotelezdéen rogzitendd adatok és okiratok, valamint az
igyfelek kockazati szintje meghatarozasanak naprakészségét;

- ab) pontban meghatarozott feladatkorében eljarva, folyamatba épitve koteles ellendrizni,
hogy a foglalkoztatottak a bejelentésre okot ado koriilményeket felismerték-e;

- ac) pontban meghatéarozott feladatkdrében eljarva az uj belépd alkalmazottakat — oktatasi
naploban dokumentalva — képzésben részesiti, tovabba évente legalabb egy alkalommal,
illetve relevans jogszabalyvaltozas esetén minden foglalkoztatott részére oktatdst tart a
Pmt.-bdl, Kit.-bol és Afad-torvénybdl eredd kotelezettségei vonatkozasaban;

- ad) pontban meghatarozott feladatkorében eljarva évente koteles ellendrizni, hogy a Pmt.
rendelkezéseinek végrehajtasat igazold nyilvantartasok naprakészek-e (bejelentésekrol,
oktatasokrol, megkeresések teljesitésérol).

A megfelelési vezetd az a) és d) pontban meghatarozott ellenérzés eredményét, valamint
mulasztas, szabalyszegés megallapitisa esetén az arra tett intézkedéseket irdsban rogziti.

Az a)-d) pontban meghatarozott feladatok kiterjednek az alvallalkozora is.

C. Belso névtelenséget biztosito értesitési rendszer

A belsd, névtelenséget biztositd éErtesitési rendszer segitségével a Szolgaltatd vezetd
tisztségviseldje, foglalkoztatottja (segitd csaladtag, alvallalkozd) értesitést kiilldhet a Pmt.
rendelkezéseinek Szolgaltatd altali megsértésérdl a kivizsgalasara jogosult személy (kijelolt
felelos vezetd) vagy szervezeti egység részére.

A bels6 névtelenséget biztositd értesitési rendszert minden olyan szolgaltatd kiépiti, ahol
legalabb 2 {6 foglalkoztatott vesz részt a Pmt. szerinti tevékenység ellatasaban. E tekintetben a
foglalkoztatottal egy tekintet ala esik az alvallalkozo is.

A Szolgaltatd koteles az értesitésben foglaltakat 8 napon beliil kivizsgdlni, a vizsgalat
eredményérdl €s a meghozott intézkedésekrol feljegyzést késziteni.

IX. Kiilso ellenorzési funkcio leirasa

Ha a Szolgaltato jellege és mérete indokolja koteles kiilso ellenérzési funkciot mikodtetni a
belso eljarasrend megfeleloségének ellendrzése céljabol.

Kiilsé ellendrzési funkciét mikodtet az a jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szolgaltatd, amely nem tartozik a kis és kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik
tamogatasarol szol6 2004. évi XXXIV. térvény hatalya ala. Fentieken tal, barmely Szolgaltato
donthet gy, hogy kiils6 ellenérzést vesz igénybe.

A kiilsé ellendrzést végzo vallalkozas feladata annak vizsgalata, hogy a Szolgéltaté valamennyi
Pmt.-bél, Kit.-b6l, NGM rendeletbdl valamint PM rendeletbdl eredd kotelezettségének
megfelel tehat a gyakorlatban alkalmazott belsd eljarasi rendje 6sszhangban van a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleld belsd szabalyzataban foglaltakkal.

A Szolgaltato a kiilso ellendrzést végzo vallalkozassal irasbeli szerzodést kot.

A kiilsé ellenérzést végzé vallalkozds a vizsgalat témakoreit részletesen felsorold
jegyzokonyvet vesz fel az ellenOrzésrol. A jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell az ellenérzés
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soran feltart hidnyossagokat, valamint a hidnyossagok kijavitasara tett javaslatokat.
Amennyiben a kiils6 ellendrzést végzo vallalkozas az ellendrzés soran semmilyen hidnyossagot
nem tart fel a Szolgaltatonal, gy azt témakordkre lebontva kell a jegyzokonyvnek tartalmaznia.

Kiilsé ellendrzést nem végezhet az a személy, aki a Szolgaltato vezetdje, foglalkoztatottja, vagy
a Szolgaltato feliigyeletét ellatod hatdsag tagja.

A kiilsé ellendrzésrol késziilt jegyzokonyvet a felligyeleti szerv a Szolgaltatd vonatkozasaban
végrehajtott ellendrzése soran elkérheti, annak tartalmat megismerheti.

A jegyz6konyvben foglalt megallapitasok a feliigyeleti szervet ellenérzése soran nem kotik
és a Szolgaltatot nem mentesitik a Pmt. szerinti intézkedések esetleges alkalmazasa alol. A
feliigyeleti ellenérzés soran megallapitott hianyossagokért a felelésség a Szolgaltatot
terheli.

Fentiek alapjan célszerii a Szolgaltaté €s a kiilsé ellendrzést végzo vallalkozas k6zott az anyagi
feleldsségvallalas — szerz6désben torténd — rendezése.

A kiilsé ellen6rzési funkcio idészakosan, illetve folyamatos szolgaltatasként is alkalmazhat6.
Nem alkalmazunk kiils6 ellenérzési funkciot.

X. A pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedések megfelelé végrehajtasa érdekében
iizemeltetett sziiro-monitoring rendszer tipusa, miikodése illetve a pénziigyi és
vagyoni korlatozo intézkedéssel érintetteket tartalmazo listak alapjan torténé

sziirés belso eljarasrendje

A Szolgaltato a Kit. 3. § (6) bekezdésében megfogalmazott kotelezettség teljesitése, valamint a
pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedéseket elrendeld unids jogi aktusok é¢s ENSZ BT
hatarozatok haladéktalan és teljeskorii végrehajtasa érdekében miikddtetett szlirérendszerében
az altala rogzitett teljes ligyfélallomany személyes adatait Osszeveti az eurdpai unids jogi
aktusokban ¢és az ENSZ BT hatédrozataiban szerepld személyek adataival az iizleti kapcsolat
1étesitésekor.

A Kit. 16/1. § (1) bekezdése alapjan a Szolgaltatd folyamatosan figyelemmel kiséri a nemzeti
listat (Magyarorszag terrorizmus elleni nemzeti listdja) és a Kit. 16/E. § (3) bekezdése szerint
kozhirré tett kozleményeket. A Szolgaltatd a https://magyarkozlony.hu/ hivatkozason kiséri
figyelemmel a kozhirré tett kozleményeket.

A Szolgaltato folyamatosan figyelemmel kiséri a pénziigyi €s vagyoni korlatoz6é intézkedést
elrendeld unids jogi aktusok, illetve ENSZ BT hatarozatok kiadéasat és késébbi modositasait, és
azok szerint a feliigyeletet ellatd szerv tajékoztatdjanak kozzétételét kovetden a sajat
tigyfélallomanya vonatkozasaban a sziirést elvégzi.

A szlirést a tobb, mint ezer ligyféllel rendelkez6 szolgaltatd kizarolag automatikusan mikodo
sziirdrendszer alkalmazasdval hajthatja végre, amely egy, a Szolgaltat6 altal rogzitett teljes
igyfélallomany személyes adatainak az eurdpai unids jogi aktusokban és az ENSZ BT
hatarozataiban szerepld személyek adataival vald rendszeres, manudlis beavatkozast nem
1gényld Osszehasonlitdsara alkalmas informatikai rendszer.

A szlirést az ezernél kevesebb iigyféllel rendelkezd szolgdltatd manualisan miikodd
szlirérendszer alkalmazésaval is végrehajthatja, amely egy, a Szolgaltato altal rogzitett teljes
tigyfélallomany személyes adatainak az eurdpai unids jogi aktusokban ¢és az ENSZ BT
hatdrozataiban szerepld személyek adataival vald Osszehasonlitdsara alkalmas, nem
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automatikus eljaras.

A sziirések végrehajtasat a Szolgaltato irasban rogziti €s a szlirések teljesitése soran keletkezett
adatokat visszakereshetd modon a sziiréstdl szamitott 8 évig megdrzi, valamint azokat a
feliigyeleti ellendrzés soran bemutatja.

A sziirések végrehajtasanak igazoldsdra nem sziikséges a sziirés eredményét kinyomtatni,
elegendo a lekérdezés idépontjanak €és eredményének rogzitése manualis nyilvantartasban.

A sziirések eredményének dokumentaldsabol megallapithatonak kell lennie, hogy pontosan
mely szervezetek és személyek vonatkozasaban keriiltek végrehajtasra a lekérdezések.

Automatikusan miikodd sziirérendszer {lizemeltetése esetén az alkalmazott rendszerrel
kapcsolatosan kovetelmény, hogy a szlirések idejét €s eredményét automatikusan naplozza a
program.

Ha a sziirés eredményeképpen az keriil megallapitasra, hogy a Szolgaltatdo tigyfele
vonatkozdsdban vizsgalt személyek valamelyike pénziigyi vagyoni korlatozd intézkedés
alanya, vagy a rendelkezésre allo informacidk alapjan egyezdséget mutat az Europai Unid
¢s/vagy az ENSZ Bt. altal elrendelt és hatalyban 1év6 korlatozé intézkedésekrdl, valamint a
szankciokkal érintett személyek, szervezetek egységesitett listan talalhaté valamely szervezet
vagy természetes személy adataival, gy a Szolgaltatd megteszi a IV. fejezetben részletezett
bejelentést.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda az alabbi hivatkozason teszi kozzé a
korlatozo intézkedéseket elrendelé unids jogi aktusokrol és ENSZ BT hatarozatokrol a
tajékoztatast:

https://pei.nav.gov.hu/penzugyi-es-vagyoni-korlatozo-intezkedesek *

Ha a tajékoztatasban az szerepel, hogy boviilt valamely szankcios lista, a Szolgaltatd koteles
megvizsgalni, hogy az 01j szervezet, vagy személy nem kapcsolodik-e valamely iigyfeléhez a
korabbiakban részletezett formaban.

Amennyiben nem automatizalt sziirorendszert iizemeltet a Szolgaltato, a sziirések
elvégzéséhez az alabbi hivatkozason elérheto — vagy azonos adattartalommal rendelkezo —
lista hasznalata ajanlott.

https://api-pei.nav.gov.hu/file/shared/files/2394

A konnyebb megérthetoségért, a lista fiktiv példakon Keresztiill mutatja be a helyes
kitoltést (kitoltés elott ezek torlendoek).
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XI. Az Eurépai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és
vagyoni korlatozo intézkedéssel érintetteket tartalmazo listak elérhetéségei

Az Europai Uni6 altal elrendelt és hatdlyban 1évd korlatozd intézkedések, valamint a
szankciokkal érintett személyek, szervezetek egységesitett listaja az alabbi hivatkozason érhetd
el:

https://webgate.ec.europa.eu/fsd/fsf#!/account™

A frissitett (konszolidalt) ENSZ szankcids lista az alabbi hivatkozason érhet6 el:

https://www.un.org/securitycouncil/content/un-sc-consolidated-list*

Magyarorszag terrorizmus elleni nemzeti listaja az alabbi hivatkozason érhetd el:

https://njt.hu/jogszabaly/2025-456-20-22*

*A Szabalyzatban feltiintetett hivatkozasok megnyitasahoz javasolt bongészok: Microsoft
Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox

MELLEKLETEK

igyfél-atvilagitasi adatlap;

kiemelt kozszerepldi nyilatkozat;

vagyon forrasat igazold nyilatkozat;

bejelentés a kijelolt személy részére;

oktatasi tematika;

az auditalt elektronikus hirkozld eszkoz és mikodtetésének minimum kdvetelményei,
auditdlasdnak modja, valamint az ilyen eszkdoz utjan végzett itigyfél-atvilagitas
végrehajtasa.

SRR e
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1. szamu melléklet

UGYFEL - ATVILAGITASI ADATLAP

a 2017. évi LIII. torvény 7-10. § és 27. §-aiban eloirt kotelezettség végrehajtasahoz
(formanyomtatvany)

I./1. Természetes személy iigyfél, vagy az iigyfél nevében vagy képviseletében eljaro
természetes személy adatai:

(Képviseleti jogosultsagot minden esetben ellendrizni sziikséges, okiratokrol masolatot kell
késziteni)

1. csaladi és utonév:

szliletési csaladi és utonév:

allampolgarsag:

sziiletési hely, 1d6:

anyja sziiletési neve:

lakohely, ennek hidnyaban tartozkodasi hely:
7. azonositasi okmany tipusa, szdma:

ISARRANE N

L./2. Jogi személy iigyfél vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szerv adatai:

(bejegyzési, vagy nyilvantartasba vételi, vagy bejegyzés iranti kérelemi, vagy 1étesito okiratrol
masolatot kell késziteni)

1. név, roviditett név:

sz€khely, kiilfoldi székhelyli vallalkozas esetén — amennyiben ilyennel rendelkezik -
magyarorszagi fioktelepének cime:

fotevékenysége:

képviseletre jogosultak neve és beosztasa:

— ha ilyennel rendelkezik — kézbesitési megbizottjanak az azonositasara alkalmas adatai:
cégjegyzékszam, vagy nyilvantartasba vételrdl, bejegyzésrdl szold hatarozat szam, vagy
nyilvantartdsi szam:

7. addszam:

D

NN kW

I1./1. A tényleges tulajdonosra vonatkoz6 nyilatkozatok (természetes személy iigyfél
esetében)

Alulirott ... nyilatkozom, hogy az {zleti kapcsolat
1étesitésekor/iigyleti megbizas addsakor a sajat nevemben és érdekemben jarok el. (ha I/1.
rovatban azonositott személy 100%-ban a tényleges tulajdonos)

alairas
Alulirott ..o nyilatkozom, hogy az {izleti kapcsolat 1étesitésekor/
iigyleti megbizas adasakor az alabbi tényleges tulajdonos(ok) nevében és / vagy érdekében
jarok el:
1. csaladi és utonév:
2. sziiletési csaladi és utonév:
3. allampolgarsag:
4. sziiletési hely, 1d6:
5. lakohely, ennek hianyaban tartozkodasi hely:
alairas
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I1./2. A tényleges tulajdonosra vonatkozo nyilatkozatok (jogi személy iigyfél esetében)
jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet iigyfél képviseldje koteles
irasban nyilatkozni a gazdalkodé szerv tényleges tulajdonosa(i)nak aldbbi adatairdl

(tobb tényleges tulajdonos esetén mindegyik tekintetében kiilon-kiilon kitoltend6)

csaladi és utonév:

szliletési csaladi és utonév:

allampolgarsag:

sziiletési hely, 1d6:

lakohely, ennek hidnyaban tartézkodasi hely:
tulajdonosi érdekeltség jellege, mértéke:

S e

Az ligyfél képviseletében eljaro személy
alairasa, vagy
Az adatok rogzitése az ligyfél Pmt. 9. § (1)
bekezdésében meghatarozott irasbeli
nyilatkoztatasa mell6zésével tortént

Tudomasul veszem, hogy a Pmt. 12. § (3) bekezdése értelmében koteles vagyok a
tudomasszerzéstdl szamitott 6t munkanapon beliil értesiteni a szolgaltatot az iigyfél-
atvilagitds soran megadott adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintOen
bekovetkezett valtozasrol.

Az ligyfél, vagy a képviseletében
eljaro személy alairdsa

A kovetkezo rovatokat kizarolag a Szolgaltato toltheti ki

Amennyiben lekérdezés tortént a TTNY adatbazisban, annak eredmenye:
© EGYEZO - lekérdezes datuma:
o ELTERO - eltérési jelentés elkiildve:

IT1. Uzleti kapcsolatra, vagy iigyleti megbizasra vonatkozé adatok
Uzleti kapcsolatra vonatkozé adatok:

1. szerzédés tipusa:

2. szerzOdés targya:

3. szerzddés idbtartama:

4. ugyfél kockazati szintje: atlagos/magas/alacsony (magas/alacsony  kockazat
indokolassal):

. teljesités koriilményei (hely, id6, mod):

6. informacio az iizleti kapcsolat céljarol és tervezett jellegérol:

W

A) Ugyleti megbizasra vonatkozé adatok

. a megbizas targya:
. a megbizas dsszege:
. a teljesités koriilményei (hely, id6, mod):

NN —
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2. szamu melléklet

KIEMELT KOZSZEREPLOI NYILATKOZAT

(A nyilatkozatot a sajat, vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
képviseletében eljard személy teszi valamennyi azonositasi kotelezettség ala tartozo tényleges
tulajdonos viszonylataban.)

Minden tényleges tulajdonos vonatkozasaban kotelezéen kitoltendo!

Alulirott, ..o (eljar6 személy) a pénzmosas €s a
terrorizmus finanszirozasa megeldzésérdl és megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIIL. torvény
9. § (2) bekezdése eldirasanak megfeleléen nyilatkozom arrol,
1T T R (tényleges tulajdonos) nem mindsiil kiemelt
kozszereplonek.*

Alulirott, ..o (eljaro személy) a pénzmosas €s a

terrorizmus finanszirozasa megeldzésérol és megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIIL. torvény
9. § (2) bekezdése eldirasanak megfelelden nyilatkozom arrél, hogy

hOgY o (tényleges tulajdonos) az alabbiakban
felsorolt pontok valamelyikére tekintettel kiemelt kozszereplonek, vagy kiemelt kozszerepld
kozeli hozzatartozojanak, vagy kiemelt kdzszereplével kozeli kapcsolatban allo személynek
mindsiil.*

A kiemelt kozszerepld fontos kozfeladatot lat el, vagy a megel6z0 egy éven beliil fontos
kozfeladatot latott el. Fontos kozfeladatot ellatdé személyek (A vastagon kiemelt titulusok
magyar viszonylatban értelmezenddk):

a) allamfé, miniszterelnok, kormanyfd, miniszter, miniszterhelyettes, allamtitkar,

b) orszaggyiilési képviselé vagy hasonlo6 jogalkoto szerv tagja, nemzetiségi sz6sz016,

¢) politikai part iranyit6é szervének tagja, politikai part vezeto testiiletének tagja és
tisztségviseldje

d) legfelsdbb birdsag, alkotméanybirdésag és olyan magas rangl birdi testiilet tagja,
melynek dontései ellen fellebbezésnek helye nincs, Alkotmanybirosag, itélotabla és
Kuria tagja,

e) szamvevGszék és a kozponti bank igazgatosagi tagja, Allami Szamvevészék elnoke
és alelnoke, a Monetaris tanacs és a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs tagja,

f) anagykodvet, az ligyvivo €s a fegyveres er6k magas rangu tisztviseldje, rendvédelmi
feladatokat ellato szerv kozponti szervének vezetéje és annak helyettese,
valamint a Honvéd Vezérkar fonoke és a Honvéd vezérkar fonokének helyettesei,

g) tobbségi allami tulajdonu vallalatok igazgatasi, irdnyitoé vagy feliigyeld testiiletének
tagja, a tobbségi allami tulajdonu vallalkozas iigyvezetdje, iranyitasi vagy
feliigyeleti jogkorrel rendelkezé vezeto testiiletének tagja,

h) nemzetkozi szervezet vezetdje, vezetd helyettese, vezeto testiiletének tagja vagy ezzel
egyenértékii feladatot ellatd személy.

Kiemelt kozszerepld kozeli hozzatartozdja: a kiemelt kdzszerepld hézastarsa, €lettarsa; vér
szerinti, orokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermeke, tovabba ezek hazastarsa vagy élettarsa;
vér szerinti, 6rokbefogadd, mostoha- és neveldsziildje.

Kiemelt kozszerepldvel kbzeli kapcsolatban allé személy:

a) barmely természetes személy, aki a fontos kozfeladatot ellatdé személlyel kozdsen
ugyanazon jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet tényleges
tulajdonosa vagy vele szoros iizleti kapcsolatban all;

b) barmely természetes személy, aki egyszemélyes tulajdonosa olyan jogi személynek vagy
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jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetnek, amelyet a fontos kozfeladatot ellatd személy
javara hoztak 1étre.

*(A megfelelo rész alahuzando!)

Kelt.:
igyfél képviseldjének alairasa
3. szamu melléklet

VAGYON FORRASAT IGAZOLO NYILATKOZAT

1. Természetes személy esetén

1.1. Azonosité adatok

1.1.1. Csaladi és uténév:

1.1.2. Sziiletési hely, i1d6:

1.1.3. Lakohely (ennek hidnyaban tartézkodasi hely):

1.2. A vagyon forrasdra vonatkoz6 informaciok (legalabb hdrommilli6é forint értékben, az
1.2.1-1.2.7. alpontban meghatarozott vagyoneszkoz-csoportoknal kiilon-kiilon megjeldlve az
iigyfél altal becsiilt érték szerinti 6sszértéknek megfeleld - az 1.3. pont alatt meghatéarozott -
nagysagrendi kategoriakat):

1.2.1. Ingatlantulajdon (résztulajdon is):

1.2.2. Gépjarmii:

1.2.3. Egyéb nagy értékii ingosag:

1.2.4. Immaterialis és vagyoni értékii javak, igy kiilondsen szellemi termékek felhasznélési
joga, bérleti jog:

1.2.5. Pénzintézeti szamlakovetelés, értékpapir, mas pénzeszkoz, virtudlis fizetdeszkoz:
1.2.6. Készpénz:
1.2.7. Gazdasagi tarsasdgban fennallo6 tulajdoni részesedés becsiilt piaci értéke:

1.3. Nagvsagrendi kategoriak

1.3.1. 3-30 millio forint:
1.3.2. 30-100 milli6 forint:
1.3.3. 100-300 milli6 forint:
1.3.4. 300-1 000 milli6 forint:
1.3.5. 1-5 milliard forint:
1.3.6. 5 milliard forint felett:

1.4. Nyilatkozat a tartozasokrél

A nyilatkozattételt megeldzd naptari év végén (pénzintézetekkel, maganszemélyekkel stb.
szemben) fennalld tartozasok, legaldbb 3 millid6 Ft értékben, megjeldlve az Gsszértéknek
megfeleld - az 1.3. pont alatt meghatarozott - nagysagrendi kategoridkat.

1.5. Nyilatkozat a jovedelemrol

A nyilatkozattételt megel6z6 adoévben megszerzett, 3 millié Ft-ot meghaladd rendszeres -
igy kiillonosen jovedelem - és rendkiviili - igy kiilonosen 6rokség, nyeremény - bevétel nettd
0sszege, megjelolve az 6sszértéknek megfeleld - az 1.3. pont alatt meghatarozott - nagysagrendi
kategoridkat.

2. Jogi személy vagy jogi személyviségeel nem rendelkezo szervezet esetén

2.1. A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet azonosito adatai:
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2.1.1. Név vagy roviditett név:
2.1.2. Székhely:
2.1.3. A nyilatkozatot tevo, képviseletre jogosult személy neve és beosztasa:

2.2. A vagyon forrasdra vonatkozé informécidk (a nyilatkozattételt megelézéen kozzétett
utols6 éves beszdmolo adatai alapjan, elemenként legalabb 3 millio forint értékben, megjeldlve
a 2.3. pont alatt meghatarozott nagysagrendi kategoriakat):

2.2.1. Immaterialis javak:

2.2.2. Targyi eszkozok:

2.2.3. Befektetett pénziigyi eszk6zok:
2.2.4. Készletek:

2.2.5. Kovetelések:

2.2.6. Ertékpapirok:

2.2.7. Pénzeszkozok:

2.3. Nagysagrendi kategoriak

2.3.1. 3-30 milli6 forint:
2.3.2. 30-100 millio forint:
2.3.3. 100-300 millio forint:
2.3.4.300-1 000 milli6 forint:
2.3.5. 1-5 milliard forint:
2.3.6. 5 milliard forint felett:

2.4. Nyilatkozat a kotelezettségekrdl (a nyilatkozattételt megel6zden kozzétett utolséd éves
beszamolo adatai alapjan, legalabb 3 milli6 forint értékben, megjeldlve a 2.3. pont alatt
meghatarozott nagysagrendi kategoriakat)”:

Kelt.:

igyfél képviseldjének alairasa
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4. szamu melléklet

BEJELENTES A KIJELOLT SZEMELY RESZERE

a pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara vagy vagyon biintetendo cselekménybal

valé szarmazasara utaldé adatrol, tényrol, koriilményrol

1. AZ ESZICLO NEVE, DEOSZEASA: ...eeereeeenneeeerreereerereeeessssssesseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanses

| BV AT Y4 (<] (ST T 16 0T ) L - TSR

2. A bejelentésben szereplo ligyfél és tényleges tulajdonos azonosito adatai

Az ligyfél képviseletében eljard személy bejelentd szdmara ismert adatai:

NoUnhE LD —

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd més szervezet (ligyfél) bejelentd
szamara ismert adatai

1.

L

SNk

A pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara vagy vagyon biintetendo

cselekménybol valo szarmazasara utalé adat, tény, korillmény ismertetése:

A Kkijelolt személy részére torténo atadas idopontja: .......ccoevveviiiiniiniinninnenn.

ALVELE] IBAZONASAL cvvvveerrenirrueeerrieertieeerteeerteeersueeersnteessnneessneessseersnneens
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5. szamu melléklet:

OKTATASI TEMATIKA

L A konyvviteli szolgaltatas, mint a Pmt. és a Kit. hatalya alé tartozo6 tevékenység.
- a konyvviteli tevékenység fogalma,
- a jogviszony tartalma,
- a Szabalyzat szerepe.

II. Az ligyfél-atvilagitas
A.  Ugyfél-atvilagitasi kotelezettség keletkezése
Ugyfél-atvilagitasi intézkedések:

- ugyfél, ligyfél szervezet, meghatalmazott, képviseld, rendelkezésre jogosult
azonositasa,

- személyazonossag igazol6 ellendrzése, elfogadhatdé okményok, okiratok, rogzitendd
adatok kore,

- a Szolgaltatonal alkalmazott belsd kockazatértékeléssel kapcsolatos tajékoztatas.
(kockazatértékelés alapja, kockézati szintek meghatarozasa, foglalkoztatottakat
érint6 feladatok).

- tényleges tulajdonos fogalma, azonositasa,

- kiemelt kdzszerepld fogalma, nyilatkoztatas,

- adatok rogzitésének modja, iigyfél-atvilagitasi adatlap bemutatasa,
- monitoring eljaras, megerdsitett eljaras.

C. Ugyfél-atvilagitas soran felvett adatok ellendrzése, kétség alapjaul szolgald adatok
tények koriilmények.

D. Egyszerisitett, fokozott és a specidlis ligyfél-atvilagitas esetei.

E. Mas szolgaltato altal végzett ligyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének elfogadasa.

F. Ugyfél-atvilagitas sordn alkalmazandé eljarasi, magatartasi normak foglalkoztatottak
részére.

G. Ugyfél-atvilagitas végrehajtasaval kapcsolatos feleldsségi viszonyok a Szolgéltatonal.
I11. A szolgéltatonal alkalmazott belsé kockazatértékeléssel kapcsolatos téjékoztatas

(kockazatértékelés alapja, kockdzati szintek meghatarozasa, foglalkoztatottakat
érint6 feladatok)

Iv. Bejelentési kotelezettség.
A. Kijelolt személy fogalma, kotelezettségei (Pmt. és Kit. szerint).
B. A kijelolt személy részére torténd adattovabbitas belso eljarasi rendje.
C. A Pmt, és aKit. szerinti bejelentés megtétele (kijelolt személy részére tartandd oktatas).
D. Titokvédelmi rendelkezések.

V. A pénzmosadsra, terrorizmus finanszirozasara, vagy vagyon biintetend6 cselekménybdl
valo szarmazasara utalé adatok, tények, koriilmények megallapitasakor figyelembe
vehetd szempontok ismertetése.
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VI

VII.

VIIIL.

IX.

XI.

A pénziigyi és vagyoni korlatozd intézkedések megfeleld végrehajtasa érdekében
lizemeltetett sziir6-monitoring rendszer mitkddése, belsd eljarasrendje, bejelentés
megtételének menete.

Az Eurodpai Uniod és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatoz6 intézkedéssel érintetteket tartalmazo listdk elérhetdségei, gyakorlati
bemutatasa.

Adatok kezelésére, megdrzésére vonatkozo6 szabalyok.

Foglalkoztatottak védelmére vonatkozo eldirasok ismertetése.

T4ajékoztatas a Pmt.-bdl eredd kotelezettség megsértésére vonatkozo Szolgaltaton beliili
belsé névtelenséget biztositd belsdé ellenérzd ¢és informécids rendszerek
miikddésérdl

Atipikus szankciok ellendrzése
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6. szamu melléklet

Az auditalt elektronikus hirkozlo eszkoz és miikodtetésének minimum kovetelményei,
auditalasanak modja, valamint az ilyen eszkoz utjan végzett ligyfél-atvilagitas
végrehajtasa

1.1 Az elektronikus hirk6z16 eszkdz akkor auditalhato €s miikodtethetd, ha legalabb az alabbi
informatikai biztonsagi kovetelményeknek megfelel:

a) elemei azonosithatok és dokumentaltak,

b) lizemeltetési folyamatai szabalyozottak, dokumentéltak és az {izemeltetési szabalyzat
szerinti gyakorisaggal ellendrzottek,

c) valtozaskezelési folyamatai biztositjak, hogy a rendszer paraméterezésében és a
szoftverkodban bekovetkezd valtozasok csak tesztelt és dokumentalt modon valdsulhassanak
meg,

d) adatmentési és -visszaallitasi rendje biztositja a rendszer biztonsagos visszaallitasat,
tovabbd a mentés-visszaallitds az ilizemeltetési szabalyzat szerinti gyakorisdggal ¢&s
dokumentaltan tesztelt,

e) a felhasznal6i hozzaférés mind alkalmazasi, mind infrastruktira szinten szabalyozott,
dokumentalt és az lizemeltetési szabalyzat szerinti gyakorisdggal ellenérzott,

/) a felallitott végfelhasznaldi hozzaférések egységes, zart rendszert alkotnak, biztositjak az
azonositasi folyamat megvaldsuldsat, tovabba felhasznéaloinak tevékenysége naplozott, a
rendkiviili eseményekrdl automatikus figyelmeztetések generalodnak,

g) a hozzaférést biztosito kiemelt jogosultsdgok szabalyozottak, dokumentaltak ¢s az
lizemeltetési szabalyzat szerinti gyakorisaggal ellendrzottek, a kiemelt jogosultsagokkal
elvégzett tevékenység naplozott, a napld fajlok sérthetetlensége biztositott €s a kritikus
rendkiviili eseményekrdl automatikus figyelmeztetések generalodnak,

h) a tavoli hozzaférés szabdlyozott, dokumentalt és az ilizemeltetési szabalyzat szerinti
gyakorisaggal ellendrzott,

i) a virusok ¢és mas rosszindulati kodok és cselekmények elleni védelem biztositott,

j) adatkommunikacioja ¢és rendszerkapcsolatai dokumentéltak ¢és ellendrzottek, az
adatkommunikdcié bizalmassaga, sérthetetlensége €s hitelessége biztositott,

k) a katasztrofa-helyreallitasi terv rendszeresen tesztelt, amennyiben az ligyfél-atvilagitasra a
szolgaltatd mas mdodon nem képes, vagy az alkalmazott rendszer a szolgaltatdé vonatkozasaban
uizleti kritikus rendszerként keriilt besorolasra,

/) karbantartasa szabalyozott,

m) adathordozoinak védelme szabalyozott, biztositott, hogy az adathordozokhoz csak az arra
jogosult személyek ¢€s csak az adatkezelési cél teljesiilése érdekében férnek hozza, ennek
feliilvizsgalata és ellendrzése rendszeresen megtorténik,

n) sajat kontrolljai és az lizemeltetési szabalyzat gondoskodnak a rendszerelemek ¢és a kezelt
informaciok sértetlenségérdl és védelmérdl, €s

o) biztositott a megfeleld szintli fizikai védelem, az elkiilonitett kdrnyezet és az egyes
biztonsagi események detektalasa.

1.2 A szolgéltato az auditalt elektronikus hirk6z16 eszk6z vonatkozasaban gondoskodik arrol,
hogy

a) az ugyféllel felépitett elektronikus atviteli csatorndn keresztiil folyd tdvadatatvitel
megfelelden biztonsagos, titkositott, bizalmas, sértetlen és hiteles legyen,

b) az ugyfél megkapja a szolgaltatds igénybevételének feltételeirdl vald tajékoztatast,
beleértve a szolgaltatas biztonsagara vonatkoz¢ ligyfél oldali feleldsségrol szolot is,

c) a szolgaltatd oldali ligyfél-atvilagitdsban csak a sziikséges mértékben és csak olyan
személy vegyen részt, aki — a szolgaltato altal alkalmazott megoldastol fiiggden - a kdzvetett
vagy kozvetlen elektronikus ligyfél-atvilagitas végrehajtasdhoz sziikséges jogi, technikai és
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biztonsagi oktatasban részesiilt,

d) az elektronikus hirk6zl6 eszkozre, és az tigyfél-atvilagitasi folyamatra vonatkoz6 olyan
vizsgalati jelentéssel rendelkezzen, amely igazolja, hogy ezek informatikai védelme a
biztonsagi kockazatokkal aranyos, ¢s megfelel kiilonésen az 1.1 pontban foglalt
kovetelményeknek,

e) a jogi szabalyozasban, az alkalmazott technologiaban vagy az iizleti folyamatban tortént
relevans, a miikodésre kihato valtozas esetén, de legalabb kétévente, a vizsgalati jelentést
feliilvizsgalja,

f) a d) pontban meghatarozott vizsgalati jelentést olyan, az Eurdpai Gazdasagi Térség
valamely tagallamaban bejegyzett szervezet allitsa ki, amely szervezetnél a vizsgalatban
igazolhatdan részt vevo személy rendelkezik legalabb

fa) az Information Systems Audit and Control Association (ISACA) altal kiadott Certified
Information Systems Auditor (CISA),

fb) az Information Systems Audit and Control Association (ISACA) altal kiadott Certified
Information Security Manager (CISM),

fc) az International Information Systems Security Certification Consortium Inc. altal kiadott
Certified Information Systems Security Professional (CISSP), vagy

fd) az Informécidbiztonsagi iranyitasi rendszerekre vonatkoz6 ISO/IEC 27001 Vezetd
Auditor (Lead Auditor)

képesitéssel €s mindsitéssel,

g) a Pmt.-ben eldirt tigyfél-atvilagitas és elektronikus azonositas soran a szolgaltato birtokaba
jutott személyes adatokat, ¢és személyes adatnak nem mindsiild adatokat az adatkezelés
iddtartama alatt az érintett részére hozzaférhetdvé tegye, atadja, és

h) az Uugyfél-atvilagitas folyamatarol elektronikusan eltarolt adatok oly mddon
keriiljenek rogzitésre, hogy azok a késdbbiekben alkalmasak legyenek az ligyfél-atvilagitasra
vonatkoz6 rendelkezések betartdsanak ¢és az ligyfél-atvilagitasi intézkedések végrehajtasanak
utélagos megitélésére.

2.1 A szolgaltat6 foglalkoztatottja az auditalt elektronikus hirk6zl6 eszk6z Gtjan végzett valos
idejii ligyfél-atvilagitast (a tovabbiakban: valos ideji ligyfél-atvilagitds) egy erre a célra
elkiilonitett és felszerelt helyiségben végzi.

2.2 A szolgaltat6 visszakeresheté modon rogziti

a) a helyiségbe belépd személyét,
b) a helyiségbdl kilépd személyét és
¢) a be- ¢és kilépés idopontjat.

2.3 A valds idejli tigyfél-atvilagitast csak a szolgaltatd foglalkoztatottja végezheti, akinek a
szolgaltatd eldzoleg e tevékenység ellatdsara képzést szervezett, és aki azt kdvetden
eredményes vizsgat tett.

2.4 A szolgaltato az auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkdz vonatkozasaban az alabbi feltételek
egyidejii teljesiilése esetén biztositja az Ugyfél atvilagitdsira vonatkozd biztonsagos
feltételeket:

a) az ugyfél a valds idejii ligyfél-atvilagitas feltételeit részletesen megismerte, €¢s ahhoz
kifejezetten hozzajarult,

b) a valods idejli ligyfél-atvilagitas legalabb kétfaktoros — amelyek koziil az egyik kép- és
hangatvitelt lehetévé tevd elektronikus hirkozld eszkoz -, és a faktorai legaldbb két eltérd
technologian alapulnak,

¢) a valos idejl kép- és hangatvitelt lehetdvé tévo elektronikus hirk6zl6 eszkdz képfelbontasa
¢s a kép megvilagitasa alkalmas az ligyfél nemének, koranak, arcjellemzdinek felismerésére és
az lgyfél altal bemutatott fényképes azonositd okmannyal vald dsszevetésre, az okmanyban
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foglalt adatok €s a bemutatott okmany biztonsagi elemeinek azonositasara,

d) az iigyfél-atvilagitasi folyamat szabalyozott €s folyamatosan ellendrzott, €s

e) az atvilagitds megfelel6ségét tovabbi, masodik szintli ellenérzés koveti a szolgaltaton
beliil.

3.1 A szolgéltatd a valos ideji ligyfél-atvilagitas sordn a szolgéltatd és az ligyfél kozott
1étrejott teljes kommunikaciot, az tigyfél valos ideji tigyfél-atvilagitassal kapcsolatos részletes
tajékoztatasat és az ligyfél ehhez torténd kifejezett hozzajarulasat visszakereshetd modon kép-
¢s hangfelvételen rogziti.

3.2 A valds ideji tigyfél-atvilagitast végzo szolgaltatd vezetdje, foglalkoztatottja, illetve
segito csaladtagja felszolitja az tigyfelet arra, hogy

a) ugy nézzen bele a kameraba, hogy arcképe felismerhetd és rogzithetd legyen,

b)  érthetd6 modon kozolje a valds ideju ligyfél-atvilagitashoz hasznalt kartyaformatumu
személyazonosito igazolvany vagy vezet6di engedély okmanyazonositojat, €s

c¢) gy mozgassa a valos ideji tligyfél-atvilagitashoz hasznalt kartyaformatumu
személyazonositd igazolvanyat vagy vezetdi engedélyét, hogy az azon talalhatd biztonsagi
elemek ¢és adatsorok felismerhetdk és rogzithetdk legyenek.

3.3 A valds ideji tigyfél-atvilagitast végzo szolgaltatd vezetdje, foglalkoztatottja, illetve
segitd csaladtagja megbizonyosodik arrol, hogy a valos ideji tligyfél-atvilagitdshoz hasznalt
kartyaformatumu személyazonositod igazolvany vagy vezetdi engedély alkalmas a valos idejii
ugyfél-atvilagitas elvégzésére, igy

a) a kartyaformatumui személyazonosit6 igazolvany vagy vezetdi engedély egyes elemei és
azok elhelyezkedése megfelel az okmanyt kiallitd hatosag eldirdsainak,

b) az egyes biztonsagi elemek — kiilondsen a hologram, a kinegram vagy ezekkel megegyez6
mas biztonsagi elemek — felismerhetdk €s sériilésmentesek,

¢) a kartyaformatumu személyazonositd igazolvany vagy vezetdi engedély rendelkezik gépi
adatolvasast lehetové tevo mezdvel, és

d) a kartyaformatumu személyazonositd igazolvany vagy vezetdi engedély
okmanyazonositdja megegyezik az ligyfél altal kozolt okméanyazonositoval, felismerhetd és
sériilésmentes.

3.4 A valos idejti tigyfél-atvilagitast végzo alkalmazott megbizonyosodik arrdl, hogy

a) az ugyfél arcképe felismerhetd és azonosithato az altala bemutatott kartyaformatumu
személyazonositd igazolvanyon vagy vezetdi engedélyen lathatd arckép alapjan, és

b) a kartyaformatumt személyazonosito igazolvanyon vagy vezetdi engedélyen megtalalhato
adatok logikailag megfeleltethetdk az ligyfélrdl a szolgaltatonal rendelkezésre alld adatokkal.

3.5 A szolgaltatd a valés idejii ligyfél-atvilagitds soran az tigyfél altal bemutatott
kartyaformatumt személyazonosité igazolvany vagy vezetdi engedély adatait Osszeveti
nyilvanosan hozzaférhetd nyilvantartds vagy olyan nyilvantartas adataival, amelynek
kezeldjétdl torvény alapjan adatigénylésre jogosult.

3.6 A szolgaltatdo egy alfanumerikus kodbol allo, kozpontilag, véletlenszeriien generalt
azonositasi kodot kiild az tigyfélnek az tligyfél valasztasa szerint az {ligyfél azonositasara
alkalmas e-mail cimre, vagy SMS-ben mobiltelefonszamra, amely kodot az tigyfél a valos idejli
ugyfél-atvilagitas befejezéséig a szolgaltatd altal valasztott kommunikacidés forméaban kiildi
vissza a szolgéltatonak.

4.1 A szolgaltatd a valos idejti tigyfél-atvilagitas soran az tligyfélre irdnyado, Pmt. szerinti
nyilatkozatok megtételére és okiratok bemutatasara hivja fel az tigyfelet.

4.2 A szolgéltatdo a 4.1 pont alapjan bemutatott okiratok adatait Osszeveti nyilvanosan
hozzéaférhetd nyilvantartas vagy olyan nyilvantartas adataival, amelynek kezeldjétol torvény
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alapjan adatigénylésre jogosult.

5.1 A szolgaltatdo megszakitja a valos idejli ligyfél-atvilagitast, amennyiben

a) az ugyfél a valos idejli ligyfél-atvilagitas soran visszavonja az adatrogzitéshez adott
hozzajarulasat,

b) az ugyfél altal bemutatott okmanyok, illetve okiratok fizikai és adattartalmi
kovetelményei nem adottak,

c¢) az ugyfél, az altala bemutatott okmanyok, illetve okiratok vizudlis azonositdsdnak
feltételei nem adottak,

d)  aszolgéltatdé nem tudja elkésziteni a hang- és képfelvételt,

e) azigyfél nem, nem teljes egészében vagy hibasan kiildi vissza az azonositési kodot,

/) azigyfél nem, vagy a szolgéltato vezetdje, foglalkoztatottja, illetve segitd csaladtagja
szamara ¢észlelhetden befolyas alatt tesz nyilatkozatot, vagy

g) azeljarés soran azzal kapcsolatban barmilyen ellentmondés vagy bizonytalansag 1ép fel.

5.2 Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozéasara vagy vagyon biintetendd cselekménybdl valo
szarmazasara utalé adat, tény, koriilmény felmertilése esetében, a szolgéltatd az 5.1 pontban irt
feltételek fennallasa ellenére is elvégzi a valos idejli ligyfél-atvilagitast, amelyet kovetden
haladéktalanul bejelentést tesz a pénziigyi informacids egységnél.

6. A wvalos idejli tlgyfél-atvilagitast a szolgaltato a Szabalyzatban meghatarozott
foglalkoztatottjanak a valds idejli igyfél-atvilagitas egészére kiterjedd ellendrzése zarja le.

7. A szolgaltatdo a valds idejli iigyfél-atvilagitds rendszerét ugy alakitja ki, hogy azt a

fogyatékos személyek jogair6l és esélyegyenlOségiik biztositdsarol szolo torvény szerinti
fogyatékos személy is igénybe tudja venni.
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